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Adatkezel6 e-elérhetdsége: info@tber.hu
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Adatkezel6 adatvédelmi tisztviselgjének e-elérhetésége: dpo@tber.hu

1. BEVEZETO RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzatban hasznalt roviditések:

GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet)

Infotv.: 2011. évi CXII. térvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
Tarsasag vagy Adatkezeld: Tatabanya Eromii Korlatolt Felelosségti Tarsasag

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsadg Hatoséag

Szabdlyzat: jelen, kihirdetett Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

1.2. Bar a GDPR az Adatkezel6 szdmara kifejezetten adatvédelmi szabalyzatalkotasi kotelezettséget
nem ir eld, am a GDPR 24. cikk (2) bekezdése és (78) preambulumbekezdése, valamint a NAIH
NAIH/2018/1212/2/K és NAIH/2018/1594/2/K tUgyszamu adatvédelmi reformmal kapcsolatos
allasfoglalasai alapjan az Adatkezeld ugy dontott, hogy a nagyszamu adatkezelési tevékenysége okan a
belsé adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa és az érintettek jogainak biztositasa céljabol jelen
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatarozza meg az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyait.

1.3. A Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezeld tobbi szabalyzatanak elGirasaival Gsszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent e
Szabdlyzat és barmely maés, jelen Szabalyzat hatdlybalépése el6tt hatalyba 1épett szabalyzat, utasitas
eldirdsai kdzott, gy abban az esetben e Szabalyzat rendelkezései az iranyadoak.

1.4. Amennyiben ellentmondas all fent e Szabalyzat és barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése
utdn hatalyba 1ép6 szabalyzat vagy utasitds eldirdsai kozott, ugy csak abban az esetben nem e
Szabalyzat rendelkezései az iranyadodak, ha a késobb hatalyba 1épd szabalyzat vagy utasitas arrol
kifejezetten rendelkezik.

2. FOGALMAK

A Szabalyzatban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott értelmez6
fogalommagyarazatokkal, figyelemmel az Infotv. 2. § (2) bekezdésében foglaltakra.

- Erintett: azonositott vagy azonosithat6 természetes személy (GDPR 4. cikk 1.).;

- Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett””) vonatkozo
barmely informacid; azonosithato az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett modon,
kiilonosen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosito vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithaté (GDPR 4. cikk 1.).;
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b)

Személyes adat kiilonleges kategoriai: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatokra, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagara
vonatkoz6 személyes adatok (GDPR 9. cikk 1.).;
Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozo minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok (Infotv. 3.
§.3.);
Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zden a bliincselekménnyel vagy
a biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetoeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozoé személyes adat (Infotv. 3.
§.4.).;

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapuld és egyértelmli kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
felreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.).;

Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:

» tajékoztatas joga,

» hozzaférési jog,

» helyesbitéshez valo jog,

» torléshez valo jog,

» adatkezelés korlatozhatosagahoz valo jog,

» adathordozhatésaghoz valé jog,

» tiltakozashoz vald jog.;

Tiltakozas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbodl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1)
bekezdés).;
Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit 6nadlldoan vagy masokkal
egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat
az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7.).;
Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel utjan, dsszehangolas vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.).;

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szaméra torténd hozzaférhetveé tétele
(Infotv. 3. § 11.);

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetévé tétele (Infotv. 3. § 12.).;
Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitisa tobbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.).;

Adatkezelés korlatozasahoz valo jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljestil:

az érintett vitatja a személyes adatok pontossdgat, ez esetben a korlatozas arra az iddtartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat;
az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;
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az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas
arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai
cls6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. [GDPR 18. cikk. (1)].

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol (GDPR 4. cikk 3.).;

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozoé teljes fizikai megsemmisitése (Infotv. 3.
§ 16.).;

Adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek 6sszessége (Infotv. 3. § 17.).;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.).;
Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége (Infotv. 3. § 21.).;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az €rintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel vagy adatfeldolgozod kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.).;

EGT-allam: az Europai Unié tagallama és az Europai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Europai Unid
¢s tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapodasban nem részes allam
kozott 1étrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23.).;
Harmadik orszig: minden olyan allam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24.).;

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi (GDPR 4. cikk
12.).;

Alnevesités: a személyes adatok olyan modon térténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatdé meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informacidt kiilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4.
cikk 5.).;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami
joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9.).;
Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely informacioét hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol (GDPR 4. cikk 15.).;

A személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkozi szervezetek részére torténéd
tovabbitasa: 1) adattovabbitas megfeleldéségi hatarozat alapjan, 2) adattovabbitas megfeleld
garanciak alapjan, 3) megfeleléségi hatarozat, illetve megfeleld garanciak hianyaban, a GDPR
altal biztositott” az eltérés lehetdsége kiilonds helyzetekben alapjan torténhet (GDPR 44-50.
cikk).;

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheté (GDPR 4. cikk 6.).;

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz0d6 bizonyos személyes
jellemzdk értékelésére, kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
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allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatdésaghoz, viselkedéshez,
tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd jellemzok elemzésére vagy elOrejelzésére
hasznaljak (GDPR 4. cikk 4.).;

- Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatdo személyegyesitd tarsasagokat
¢s egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18.).;

- Vallalkozascsoport: az ellendrzo vallalkozas és az altala ellendrzott vallalkozasok (GDPR 4.
cikk 19.).;

- Feliigyeleti Hatosag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfelelden 1étrehozott fiiggetlen
koézhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.).;
(Az Infotv. 38. § (2a) alapjan a GDPR-ban a feliigyeleti hatésag részére megallapitott feladat- és
hataskoroket Magyarorszag joghatosaga ala tartozd jogalanyok tekintetében a GDPR-ban,
valamint az Infotv-ben meghatarozottak szerint a NAIH gyakorolja.)

- Erintett feliigyeleti Hatosag: az a feliigyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkez6 okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 az emlitett feliigyeleti hatosag teriiletén rendelkezik
tevékenységi hellyel,

b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valosziniisithetden jelentés mértékben érinti
a felligyeleti hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkez6 érintetteket, vagy

¢) panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatosaghoz (GDPR 4. cikk 22.).;

- Személyes adatok hatarokon atnyulé adatkezelése:

a) személyes adatoknak az Unidban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezelé vagy adatfeldolgozd tobb
tagallamban talalhat6 tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel Osszefiiggésben
keriil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefiiggésben keriil sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelentés mértékben érint
vagy valosziniisithetéen jelentés mértékben érint érintetteket (GDPR 4. cikk 23.).;

- Az informaciés tarsadalommal osszefiiggé szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 europai
parlamenti és tanacsi iranyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas
(GDPR 4. cikk 25.).;

- Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatilya ala tartozé szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas
hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre (GDPR 4. cikk 26.).

Amennyiben a mindenkori hatdlyos adatvédelmi jogszabaly (jelen Szabalyzat megalkotasakor a
GDPR ¢és az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen Szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a
jogszabalyok altal meghatarozott fogalmak az iranyadok.

3. AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

A GDPR az Europai Parlament és a Tanacs rendelete, amely igy teljes egészében kotelezd és
kozvetleniil alkalmazando6 az Eurdpai Uni6 valamennyi tagallamban, igy Magyarorszagon is.

Magyarorszag Alaptorvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurdpai Unidé joga megallapithat
altalanosan kotelezO magatartasi szabalyt, igy a Szabalyzat megalkotdsa és alkalmazéasa soran a
szabalyok els6dlegesen a GDPR-bdl fakadnak.

Abban az esetben, ha a GDPR szabdlyainak megfelel6 modon magyar jogszabaly — elsdsorban az
Infotv., de specidlis adatkezelések esetében agazati jogszabdlyok — részletszabalyokat alkot meg,
akkor az Adatkezeld ezeket a szabalyokat is alkalmazza.

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatalya ala, ugy az Infotv. szabalyait
alkalmazza az Adatkezeld.
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4. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

Az Adatkezel6 a Szabalyzat megalkotasaval és elérhetové tételével biztositja a GDPR III. fejezetében
meghatarozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatarozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvalosulasat ¢és az Adatkezelo 4ltal folytatott adatvédelmi folyamatokat. A Szabalyzat
meghatarozza az Adatkezel6 altal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott
személyes adatokat, azok forrasat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idétartamat, az adatkezelésbe
esetlegesen bevont adatfeldolgozd nevét, cimét és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységét,
tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitds jogalapjat és
cimzettjét.

A Szabalyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja az Adatkezeloénél az adatkezelésben
résztvevo dolgozok szdmara az Adatkezeld minden adatkezelési folyamatat.

A Szabalyzattal az Adatkezel$ biztositani kivanja a nyilvantartdsok mukddésének torvényes rend;jét,
az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsdg kovetelményeinek érvényesiilését, meg
kivanja akadalyozni az adatokhoz valo jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvaltoztatasat,
illetve nyilvanossagra hozatalat.

A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki az Adatkezel6vel fennallo, igy
kiilondsen munka-, adatfeldolgozoi-, megbizasi jogviszonya alapjan (tovabbiakban: az Adatkezeld
munkatérsa) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezelonél megvaldsulé minden folyamatra, melynek soran
a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése torténik.

A jelen Szabalyzat idobeli hatalya annak kihirdetésétdl visszavonasaig tart. Jelen Szabalyzat hatalyba
1épésével egyidejiileg a 3/2020 sz. ,,Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat™ hatalyat veszti.

5. AZ ADATKEZELES ELVEI
5.1. Az Adatkezel6 az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljdrds és atldthatosdag elve [GDPR 5. cikk (1) a)]: Az Adatkezeld
személyes adatot csak jogszeriien és tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett szamara atlathato
modon, tobbek kozott jelen Szabalyzat torzsszovegébdl és egyes relevans adatkezelési tevékenységre
készitett adatkezelési tajékoztatd nyilvanossagra hozatalaval végzi.

5.1.2. célhoz kotottség elve [GDPR 5. cikk (1) b)]: Az Adatkezeld minden esetben, ha személyes
adatot kezel, az adat felvétele elott meghatarozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy eldre
meghatarozott, egyértelmii és jogszerii. Személyes adatot az Adatkezel6 az elére meghatarozott céllal
0ssze nem egyeztethetd modon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés célja és jogszabaly
nem irja eld kotelezden az adat tovabbi kezelését, tigy a személyes adatot az Adatkezeld torli.

5.1.3. adattakarékossag elve [GDPR 5. cikk (1) c)]: Az Adatkezel6 az adatkezelés soran csak olyan
személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfeleld és relevans, az Adatkezeld az adatkezelést
csak a cél eléréséhez sziikséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossdag elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: Az Adatkezel$ torekszik rd, hogy az altala kezelt
személyes adatok pontosak €s naprakészek legyenek ¢€s a jelen Szabalyzatban foglalt mdédon térekszik
ra, hogy a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torolje vagy — az érintett kérelmére vagy
tudomasara jutasa esetén sajat hataskdrben — helyesbitse.
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5.1.5. korldtozott tarolhatosdg elve [GDPR 5. cikk (1) e)]: Az Adatkezeld személyes adatot csak tgy
tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig azonosithatdo az
adatkezelés soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténé tarolasat csak jogszabaly kotelezo
el6irasa alapjan végzi az Adatkezeld.

5.1.6. integritas és bizalmassdag elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: Az Adatkezel6 az adatkezelési folyamatait
ugy tervezi €s hajtja végre, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfelelé biztonsagat, igy kiilonGsen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet.

5.1.7. elszamoltathatosdag elve [GDPR 5. cikk (2)]: Az Adatkezel6 az adatkezelési folyamatait gy
tervezi €s hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen a jelen pontban foglalt
elveknek val6 megfelelést igazolni.

6. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI
6.1. Alapvetések
6.1.1. Az Adatkezel6 kizarolag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

6.1.2. Az Adatkezelé személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 6. cikkében foglalt jogalapokkal,
személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 9. cikk
(2) bekezdésében rogzitett feltétel fennallasa mellett kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet az
Adatkezel0, az érintett vagy harmadik fél oldalén is.

6.1.4. Az Adatkezel6 kezelésében 1évé személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi
személyes adat mindségét, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithatd. Az Adatkezeld akkor
tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely
segitségével képes az adatbdl azonositani az érintettet.

6.1.5. Az Adatkezelo csak ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel az
adatkezelési célnak.

6.1.6. Az Adatkezeld jelen Szabalyzat vagy a konkrét adatkezelési folyamatleiras és tajékoztatas
nyilvanossagra hozatalaval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjat, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

6.1.7. Az Adatkezel6 munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési eszkozokkel
gondoskodik arrdl, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

6.1.8. Az Adatkezelé munkatarsai és az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miveletét végzo
szervezetek munkatarsai és megbizottjai (alvallalkozoéi) kotelesek az adatkezelés soran megismert
személyes adatokat titokként megorizni.

6.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem tehetd kozzé, nem bocsathato
rendelkezésre vagy nem tarhato fel semmilyen modon harmadik személy elétt, kivéve, ha a személyes
adat kozérdekbdl nyilvanos adatként torténd nyilvanossagra hozatalat jogszabaly irja eld.

6.2.2. Az Adatkezeld munkatarsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak,
hogy a széban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rdgzitett személyes adatot
barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerje.
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6.2.3. Személyes adatrol papiralapi vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithetd, ha azt
az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly eldirja.

6.2.4. Ha az Adatkezel6 valamely munkatarsa a Szabalyzatot megszegi, az Adatkezeld és kozte 1évo
jogviszony jellegétol fliggden feleldsséggel tartozik.

6.2.5. Ha a Szabalyzatot az Adatkezelével munkaviszonyban alldé személy szegi meg és ezzel kart
okoz, tigy a munkaviszony ellatasra vonatkozé altalanos (a mindenkori munka torvénykonyvérdl
sz016, a Szabalyzat kiadasakor a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény) vagy specialis
jogszabaly munkaviszonybdl szarmazo kotelezettségének megszegésével okozott karra vonatkozo
szabalyok szerint felel.

6.2.6. Ha a Szabalyzatot az Adatkezel6vel egyéb jogviszonyban allo személy szegi meg €s ezzel kart
okoz, ugy a mindenkori Polgari térvénykonyv (a Szabalyzat kiadasakor a Polgari Torvénykonyvrol
sz0l6 2013. évi V. térvény) karokozasért vald felelosségre vonatkozo szabalyok szerint felel.

6.2.7. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi nyilatkozat a Szabalyzat 1. sz. melléklete.

7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI

7.1. Altalanos szabalyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat az Adatkezel6 minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) bekezdése hatdroz meg, kiilonleges adatok
kezelésének tilalma aloli feloldas feltételeit a 9. cikk (2) bekezdése hatarozza meg.

7.1.2. Az Adatkezelé az adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozoan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tortént a személyes adat felvétele €s
milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozo személyes adatot fOszabaly szerint az
Adatkezel6 nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a kiilonleges személyes
adat kezelését lehetove tevo jogszabaly altal eldirt koriilmény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

7.2.1. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez.

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megelézOen az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez
sziikséges.

7.2.3. Az adatkezelés az Adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdekeinek!
védelme miatt sziikséges.

7.2.5. Az adatkezelés kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorliasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

! Létfontossagu érdek példaul, de nem kizardlagosan: jarvany, katasztrofa, sziikséghelyzet.
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7.2.6. Az adatkezelés az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges.

7.2.7. Az Adatkezel6 Tatabinya Megyei Jogu Varos Onkorményzatinak tagsdgidval részben
koztulajdonban allo gazdasagi tarsasag. Az Adatkezel6 fiités és meleg viz ellatasanak teljes kori
biztositasaval kozfeladatot 1at el, azonban ezen kozfeladatellatassal kozvetleniil Osszefliggd
adatkezelést nem végez.

7.3. Koriilmények, feltételek, amelyek esetén az Adatkezel6 személyes adatok Kkiilonleges
kategoriaiba tartozo adatokat kezelhet

7.3.1. Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatdlyos magyar jog ugy rendelkezik, hogy a
tilalom az érintett hozzajarulasaval sem oldhato fel.

7.3.2. Az adatkezelés az Adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi el6irdsokbol fakado kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védd
megfeleld garanciakrol is rendelkez6 unids vagy hatalyos magyar jog lehetévé teszi.

7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvOképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni.

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

7.3.6. Az adatkezelés jelent6s kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy a hatalyos magyar jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld.

7.3.7. Az adatkezelés megel6z0 egészségiligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy
szocialis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek ¢és
szolgéltatdsok iranyitdsa érdekében sziikséges, uniés vagy hatdlyos magyar jog alapjan vagy
egészségligyl szakemberrel kotott szerzédés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan
szakember altal vagy olyan szakember felel6ssége mellett torténik, akire szakmai titoktartdsi
kotelezettség hatalya alatt all.

7.3.8. Az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdekbol sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés kozérdekii archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatési vagy statisztikai célbol
sziikséges olyan unids vagy hatdlyos magyar jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog 1ényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir eld.
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7.4. Hozzajarulas, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, ugy az érintett a hozzéajarulasat
barmilyen bizonyithaté mdédon megadhatja, igy irasban (nyilatkozaton, dokumentumon), szoban és
rautalo magatartassal is.

7.4.2. Az Adatkezeld nem tesz kiilonbséget a hozzajaruldsok kozott azok forméjat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén
a hozzajarulas egyes formait kizarja.

7.4.3. Az Adatkezeld minden adatkezelési folyamatat ugy hatarozza meg jelen Szabalyzat kiadasakor
¢s minden, a kés6bbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az
érintett hozzajarulasa, gy képes legyen annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult.

7.4.4. A 7.4.3. pontban foglaltakat elsésorban gy tesz eleget az Adatkezeld, hogy elsddlegesen
irdsban szerzi be az érintett hozzajaruldsat, amelyet igy az irasbeliséggel tud igazolni.

7.4.5. Amennyiben az Adatkezeld a rautald magatartast vagy a szobeliséget is elfogadja a hozzajarulas
jogalapjaul, tigy az adatkezelés minden koriilményét megvizsgalja és dokumentalja, hogy utdbb is
igazolni tudja a hozzéjarulast.

7.4.6. Az Adatkezelo az adatkezelései soran lehetdség szerint minden egyes személyes adatnal
feltiinteti, hogy a hozzéjarulas:
— mikor érkezett (datum),
— milyen forméban tortént (irasban/szoéban/rautalé magatartdssal),
— milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhetd (példaul: feliratkozds / jelentkezés /
kapcsolatfelvétel / stb.).

7.4.7. Az Adatkezel6 biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyaniigy, ahogy a hozzajarulast
megadta, a hozzajarulasat visszavonja. A rautald6 magatartassal megtett hozzajarulas visszavonasat

csak irasban fogadja el az Adatkezeld.

7.4.8. Az Adatkezel6 a visszavonds tényét az adatkezelés soran rdgziti, az adatot a tovadbbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeloli meg.

7.4.9. A 7.4.8. pont szerinti megjeldlés tartalmazza hozzéjarulds visszavondsara vonatkozo, a 7.4.6.
pont szerinti értelemszer(i adatokat.

7.5. Szerzédéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja az Adatkezelével irasban kotott szerzodés megkotését megeldzden
Iépések tétele vagy teljesitése, tigy a szerzOdésnek minimalisan tartalmaznia kell az arra valo utalast,
hogy az adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint torténik.

7.5.2. Csak akkor alkalmazhat6 7.2.2. szerinti jogalap, ha az szerzodés egyik szerz6do fele az érintett.
7.6. Jogi kotelezettségre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség, tigy e jogi

kotelezettséget csak és kizardlag az Eurdpai Unid vagy Magyarorszag hatalyos és alkalmazando
jogszabalyanak kell megallapitania.
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7.6.2. Jogi kotelezettséget az Infotv. 5. § (3) bekezdése alapjan csak térvény vagy Onkormanyzati
rendelet allapithat meg, amennyiben azonban a jogi kotelezettség mas jogforrasi szinten elhelyezkedd
normaban vannak leszabalyozva, az Adatkezel6 nem tekinthet el az alkalmazasatol.

7.6.3. Amennyiben a 7.6.2.-ben megjelolt jogszabaly adja az adatkezelés jogalapjat, tigy azt csak
akkor alkalmazza az Adatkezel6, amennyiben megfelel az Infotv. 5. § (3) bekezdés elbirasanak, igy
nem csak az adatkezelés kotelezettségét hatdrozza meg, hanem a kezelendd adatok fajtait, az
adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezeld személyét, valamint az
adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége idOszakos feliilvizsgalatat is.

7.6.4. Amennyiben az Adatkezeld az adatkezelése soran jogalapként a jogi kotelezettséget hatarozza
meg, Ugy a 8.1.5. szerinti adatkezelési tajékoztatoban €s folyamatleirasban az Adatkezeld megnevezi a
jogi kotelezettséget eldird jogszabalyt annak nevével és a kotelezettséget el6ird pontos jogszabalyi
helyet.

7.7. Létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozd kiilonleges szabalyok

7.7.1. Az Adatkezel§ természetes személy létfontossagi érdekére hivatkozo, 7.2.4. pont szerinti
jogalappal akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhetd.

7.7.2. Az elszamoltathatosag elve miatt a 7.7.1. szerinti elOiras szerint az Adatkezel6 az adatkezelés
megkezdése el6tt kdteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvalosithato-e barmely mas

jogalappal.

7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathatosag elvébdl fakaddan az Adatkezeldnek tudnia kell bizonyitania a
létfontossagu érdek fennalltat.

7.8. Kozérdekii feladatra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.8.1. Az Adatkezeld alaptevékenysége: flités és melegviz eldallitasa, villamos energia termelés.

7.8.2. A fent ismertetett alaptevékenysége keretein beliil, a fiités-és melegviz szolgaltatas, mint
kozfeladat ellatas elldallitoi/termeldi és nem kozvetlen szolgaltatoéi oldalan vesz részt, ezért mint
Adatkezel6 nem végez a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) jogalappal adatkezelést.

7.9. Jogos érdekre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.9.1. Az Adatkezel6 a 7.2.6. pontban foglalt jogalap alkalmazésa esetén az adatkezelés megkezdése
elott az érintettek maganszférajanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositasa érdekében a 9. pont

szerinti érdekmérlegelési tesztet végez el.

7.9.2. A konkrét adatkezelési folyamat soran az Adatkezeld megfeleld tajékoztatast nyujt az érintettek
szamara az adatkezelés jogalapjarol.

7.9.3. A 7.2.6. pontban foglalt jogalapot a sziikségesség-aranyossag elve alapjan alkalmazza az
Adatkezeld, ha az adatkezeléssel elérendd cél mas jogalappal nem megvaldsithatd és az érintett
maganszférajanak korlatozasa aranyban all az elérend6 céllal.

7.9.4. Az érdekmeérlegelési tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.

8. AZ ERINTETTEK JOGAI

8.1. Az érintett tajékoztatiasa az adat felvételéhez kapcsolodoan a GDPR 13. és 14. cikk szerint.
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8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat az Adatkezeld
kozvetleniil az érintettdl szerzi meg, gy a személyes adatok megszerzésének idépontjaban - a jelen
Szabalyzat 2. sz. mellékletében foglalt minta segitségével - az alabbiakrol tajékoztatja az érintettet:

az Adatkezel6 pontos megnevezése, elérhetdségei,

az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjének elérhetdsége(i),

az adatkezelés célja,

az adatkezelés jogalapja,

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezel0 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, ugy az Adatkezeld vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,
amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve (vagy) a cimzettek kategoriai,

a személyes adatok tarolasanak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai,

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatosagahoz valo jogardl,

a hozzajarulas visszavonasara iranyulod jog gyakorlasanak szabalyai,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogarol,

annak ténye, hogy a személyes adat kezelése szolgaltatisa jogszabalyon, szerzodéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének elofeltétele és az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kdvetkezmények, amennyiben az érintett
személyes adatait nem adja meg,

az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozd érthetd informdaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az
érintettre nézve milyen varhat6 kdvetkezményekkel bir.

8.1.2. Amennyiben az Adatkezeld a személyes adatot nem kdzvetlenill az érintettd]l szerzi meg - a
jelen Szabalyzat 3. sz. mellékletében foglalt minta segitségével - az alabbiakrol tajékoztatja az
érintettet:

az Adatkezel6 pontos megnevezése, elérhetdségei,

az Adatkezel6 adatvédelemi tisztvisel6jének elérhetdsége(i),

az adatkezelés célja,

az adatkezelés jogalapja,

a kezelt személyes adatok kategoriai,

amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve (vagy) a cimzettek kategoriai,

a személyes adatok tarolasanak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai,

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, ugy az Adatkezeld vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

az ¢rintett azon jogdrdl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatosagahoz valo jogérdl,

a hozzajarulas visszavonaséra iranyul6 jog gyakorlasanak szabalyai,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsdghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogarol,

a személyes adat forrasa,

amennyiben az adatok harmadik forrasbol vald gytijtését jogszabaly irja eld, ugy a konkrét
jogszabalyi hely megjelolése,

a személyes adat az Adatkezeld altali megszerzésének idépontja,
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— amennyiben az Adatkezeld altal folytatott tigyben van sziikség a személyes adatokra, ugy a
konkrét ligy ligyszammal vagy egyéb modon torténdé megjeldlése,

— annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhetd forrdsbol szarmazik-e,

— az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozo érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az
érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel bir.

8.1.3. Amennyiben az Adatkezel$ az adatkezelése soran az adatot nem kozvetleniil az érintett6l szerzi
meg, az érintettet az alabbi idépontban tajékoztatja:
— a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszerii hataridon, de legkésdbb egy honapon
beliil,
— ha az Adatkezel$ a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznalja, az
érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy
— ha az Adatkezeld az adatokat varhatéan mas cimzettel is kozli, legkésobb a személyes adatok
els6 alkalommal valo kozlésekor.

8.1.4. Ha az Adatkezel6 a személyes adatot nem kozvetleniil az érintettdl szerzi meg, nem kell
tajékoztatni, amennyiben:

— az érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informacidkkal,

— a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul
nagy erofeszitést igényelne,

— az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az Adatkezelére alkalmazandd unios
vagy a hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgaldo megfeleld
intézkedésekrol is rendelkezik, vagy

— a személyes adatoknak valamely uniés vagy a hatalyos magyar jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

8.1.5. A tajékoztatast az Adatkezeld elsdsorban a jelen Szabalyzat fliggelékét képezd adatkezelési
tajékoztatokkal/folyamatleirasokkal valositja meg. Ezen tajékoztatokat, folyamatleirasokat az
Adatkezel6 minden olyan esetben elkésziti, amikor az érintettet tdjékoztatnia kell az adatkezelésrol. A
tajékoztato, folyamatleiras nyilvanossagra hozatalanak szabalyai:

— a folyamatleirasok/tajékoztatok a jelen Szabalyzat szerint elkészitett adatkezelési nyilvantartas
elvalaszthatatlan részét képezi,

— a folyamatleiras/tajékoztatok minden esetben az adatkezelés megkezdése el6tt az érintett
szamara megismerhetd kell, hogy legyen,

— minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon torténik, az adat
felvételének helyén elérhetének kell lennie az adott folyamatleirasnak/tajékoztatonak,

— minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele technikai eszk6z utjan torténik, a
technikai eszkoz segitségével elérhetdnek kell lennie a folyamatleirdsnak/tajékoztatonak,

— minden olyan esetben, amikor az érintett rautalé magatartassal jarul hozza az adatkezeléshez, a
folyamatleirasnak/tajékoztatonak a rautald magatartas megtételéiil szolgalo helyen kell
elérhetdnek lennie, hogy az érintett ennek tudataban jarulhasson hozza az adatkezeléshez,

— amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést, ezen
adatkezelések folyamatleirasai/tajékoztatoi elérhetének kell lennie az Adatkezeld honlapjan az
érintett el0zetes tajékoztatasa érdekében,

— a tajékoztatokat ugy kell nyilvanossagra hozni, hogy az Adatkezel6 minden esetben
bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése eldtt megismerhette, igy
kiilonosen online feliileten torténd adatfelvétel esetén egy un. ,,check box” segitségével
nyilatkoztatja az Adatkezel6, hogy az adatkezelés szabalyait megismerte, elolvasta ¢és azokat
elfogadta, tovabba hozzajarulasat adta.

Amennyiben az Adatkezelé az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatot/folyamatleirdst az érintettel
megismerteti, ugy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta, adott esetben hozzajarulasat
ezen tajékoztatas ismeretében adta.
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8.2. Az érintett tajékoztatisa a ra vonatkozé folyamatban 1évo adatkezelésrol (,,hozzaférési jog)

Adatkezel6 az alabbiakrdl tajékoztatja:

— az adatkezelés célja vagy céljai,

— az érintett személyes adatok kategoriai,

— azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat az
Adatkezel6 mar kozolte vagy a jovoben kozolni fogja,

— a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
iddtartam meghatarozasanak szempontjai,

— ahelyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

— atorlési jog gyakorlasanak szabdlyai,

— az adatkezelés korlatozasara iranyulo jog gyakorlasanak szabdlyai,

— atiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

— a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatésaghoz valo panasz benyujtasanak joga,

— ha a személyes adatok forras nem az érintett, a forrasra vonatkozd minden elérhetd informacio,

— amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, Ggy ennek ténye, valamint
az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informaciok.

8.2.2. Az Adatkezel6 a 8.2.1. szerinti tajékoztatas (4. sz. melléklet szerinti minta formanyomtatvany)
soran az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett kérelmére az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld ésszerli mértékil
dijat szamithat fel.

8.2.3. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmét, az informaciokat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett mashogy kéri.

8.2.4. Az Adatkezeld egyetlen munkatarsa sem ad tajékoztatast az Adatkezeld altal kezelt konkrét
személyes adatrdl telefonos tton.

8.3. Az érintett helyesbitéshez valo joga

8.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat, vagy kérje azok kiegészitését.

8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és nem all rendelkezésre a
személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hianypdtlasra hivja fel az Adatkezel6 az
¢rintettet.

8.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat rendelkezésre
all, az Adatkezel6 a személyes adatot helyesbiti és azzal egyidoben irasban tajékoztatja az érintettet a
helyesbités tényérdl és idopontjarol az 5. sz. melléklet szerinti formanyomtatvany felhasznalasaval.

8.4. Az érintett torléshez valo joga (,,az elfeledtetéshez valo jog™)

8.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
— a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gyiijtotték vagy mas
modon kezelték,
— az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja,
— az ¢rintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsObbséget ¢€lvezd jogszerti ok az
adatkezelésre,
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— aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

— a személyes adatokat az AdatkezelOre alkalmazando unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell,

— a személyes adatok gytlijtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacios
tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

8.4.2. Ha az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a 8.4.1. pontban irtak szerint
torolni koteles, az elérhetd technologia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi
az ¢észszerlien elvarhaté lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezeloket, hogy az érintett kérelmezte tOlilkk a szoban forgd
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

8.4.3. A személyes adat az érintett kérelmére sem tordlhetd a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt
adatkezelések esetében.

8.4.4. A személyes adatot az Adatkezeld olyan modon torli, hogy helyredllitdsa tobbé ne legyen
lehetséges.

8.4.5. Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozé adathordozordl nem torolhetd, az
Adatkezel6 a személyes adat adathordozojat kdteles megsemmisiteni.

8.4.6. Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan toroltetni, amely hidnyaban az érintett és
az Adatkezeld ko6zotti jogviszony nem tarthatd fenn, a jogviszony megsziinik. Errdl azonban a torlés
elott az Adatkezeld tajékoztatja az érintettet és amennyiben torlési kérelmét fenntartja, a torlés
megtorténik. A torlési kérelem fenntartidsanak mindsiil, ha a tdjékoztatas kézbesitésétdl szamitott 3
napon beliil az érintett torlési kérelmét nem vonja vissza.

8.4.7. A személyes adat torlésére vagy az adathordozé megsemmisitésre az alabbi szabalyok koziil a
felsorolasban el6bb szerepld szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazand6 szabély az adott
személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsorolasban soron kovetkezd szabalyt kell alkalmazni:
— aszemélyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozo kotelezd jogszabalyi eldiras,
— az Adatkezeld iratkezelési szabdlyzatdnak a személyes adatot hordozd papiralapu
dokumentum megsemmisitésére vonatkoz6 eldiras,
— a Szabalyzat konkrét adatkezelésre vonatkozo, adattorlési vagy adatmegsemmisitési GDPR
szerinti adattorlési, vagy adatmegsemmisitési szabdlya.

8.5. Az adatkezelés korlatozasahoz fiizodo6 érintetti jog

8.5.1. Az érintett kérelmezheti az Adatkezelonél a ra vonatkozdan az Adatkezeld altal tarolt személyes
adatok megjelolését jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.

8.5.2. Az Adatkezeld az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi
feltételek egyike fennall:

— az ¢érintett kérelmében vitatja a ra vonatkozo személyes adatok pontossagat, ebben az esetben a
korlatozas arra az idOtartamra vonatkozik, ameddig az Adatkezel6 ellenérzi a személyes
adatok pontossagat,

— az adatkezelés jogellenes, de az ¢érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

— Dbar az AdatkezelOnek az adatkezelés megkezdése elétt meghatarozott cél eléréséhez mar nincs
sziiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
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— az érintett a 8.6. pont alapjan az tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai
cls6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.5.3. Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza az Adatkezeld, tigy a korlatozas idétartama
soran csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve a
valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

8.5.4. A 8.5.3. pont nem vonatkozik az adat tarolasara, mint adatkezelési miiveletre, azt a korlatozas
alatt is kdteles megtenni az Adatkezeld.

8.5.5. Amennyiben az adatkezelés korlatozasat az Adatkezel6 feloldja, a korlatozas feloldasa el6tt
legkésdbb harom (3) munkanappal kordbban a korlatozas feloldasanak tényérdl irasban tajékoztatja azt
az ¢rintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtortént.

8.6. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

8.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekli vagy az Adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladattal kapcsolatos kezelése, vagy az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése kapcsan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulo
profilalkotast is.

8.6.2. Az Adatkezel6 a 8.6.1. szerinti tiltakozads esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerit6 erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival
¢s szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodnak.

8.6.3. Amennyiben az Adatkezel6 a 8.6.2. szerinti vizsgalata soran megallapitja, hogy a 8.6.2. pontban
foglalt feltételek egyike sem érvényesiil, a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

8.7. Az adathordozhatdsaghoz valo érintetti jog gyakorlasa
8.7.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintetti hozzdjaruldsa vagy 7.2.2. pont szerinti
szerz6désen alapul, ugy az érintett jogosult arra, hogy az altala az Adatkezeld részére atadott

személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato formatumban megkapja.

8.7.2. Az Adatkezel6 a 8.7.1. szerinti megfelelést elsdsorban .xml, .csv, .txt, .xIs vagy .doc
formatumban teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétol fliiggden.

8.7.3. Az érintett kérelmezheti tovabba az Adatkezeldtdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat egy
masik, az érintett altal egyértelmiien megjel6lt adatkezelének tovabbitsa.

8.7.4. E pontban foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges, valamint, ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

8.8. Jogorvoslat

8.8.1. Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan az Adatkezelé adatkezelési eljarasaval
kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat.
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8.8.2. Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint az Adatkezeld adatkezelési eljarasaval
kapcsolatos jogsértés miatt a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez
fordulhat.

8.9. Az érintett jogainak érvényesitése az Adatkezel6 adatkezelései soran

8.9.1. Az Adatkezeld annak érdekében, hogy az érintettek érintetti jogaikkal élhessenek, jelen pontban
rogziti az érintetti joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kotelezettségeket és eljarasi szabalyokat.

8.9.2. Az Adatkezel6 minden esetben torekszik arra, hogy az érintettnek adott tajékoztatasa minden
esetben a GDPR altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor,
atlathato, érthetd, konnyen hozzaférheto, vilagos és kozérthetd legyen.

8.9.3. Az Adatkezeld az érintettnek adott minden tajékoztatast f0szabaly szerint irasban tesz meg,
ideértve az elektronikus utat is.

8.9.4. Amennyiben az (¢rintett kéri a személyes szobeli tdjékoztatdst (hozzaférés), ugy
személyazonossaga igazolasat kovetden az Adatkezeld erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast
szoban is megadhatja.

8.9.5. Az Adatkezel6 az érintett szdmara tajékoztatast csak és kizarolag abban az esetben nyujt, ha az
Adatkezel6 erre felhatalmazott munkatarsa meggy6z6dott az érintett személyazonossagarol.

8.9.6. Az ¢érintett személyazonossigarol valdé meggy6zodésnek szamit, ha az Adatkezeld erre
felhatalmazott munkatarsa elétt:

— az érintett személyazonossagat a hatdlyos magyar jog szerinti személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval (igy kiilondsen, de nem kizar6lagosan személyazonosito
igazolvannyal, utlevéllel, vezet6i engedéllyel) igazolja,

— az érintett személyazonossagat az Eurdpai Unid joga szerint személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval igazolja,

— az érintett kérelme az Adatkezeld eldtt mar korabbi {igybdl ismert, az érintetthez kothetd e-
mail cimrdél érkezik,

— az ¢rintett kérelme az Adatkezeld altal biztositott, zart, a megfeleld6 személyazonositas
megtorténte utdn hasznalhatd csatornan érkezik.

8.9.7. Az Adatkezel6 nem fogadja el a személyazonositas telefonos tton torténd egyetlen formajat
sem, igy az érintett telefonon nem kezdeményezheti az érintetti jogainak érvényesitését.

8.9.8. Amennyiben a személyazonossag igazoldsa nem torténik meg, az Adatkezeld az érintetti
joggyakorlasi kérelmet elutasitja és egyben tdjékoztatja az érintettet, hogy a Szabalyzatban irtak
szerint miként gyakorolhatja érintetti jogait.

8.9.9. Az Adatkezeld az érintettet a kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon belill tajékoztatja az
érintetti joggyakorlasra vonatkozo kérelme kapcsan tett intézkedésrol.

8.9.10. Beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:
— szoban személyesen az AdatkezelOnek személyazonositast kovetden megteszi,
— azirésba foglalt igény az Adatkezeld elérhet6ségére megérkezik.

8.9.11. Az egy honapos hatariddt az Adatkezelé maximum tovabbi két honappal meghosszabbitja, ha a
kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama azt indokolja.

8.9.12. A hataridd meghosszabbitasarol a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil az Adatkezeld tajékoztatja az érintettet.
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8.9.13. Amennyiben az Adatkezel6 nem intézkedik az érintett kérelmére, Gigy az érintett a 8.8. pontban
foglalt jogorvoslati jogaval élhet az Adatkezel6 ellen.

8.9.14. Az Adatkezel? a tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

8.9.15. A tajékoztatas és intézkedés megtételéréért az Adatkezeld vezetd tisztségviseldje felelds a
szakteriiletek altal szolgaltatott adatok alapjan az adatvédelmi tisztviseld kdzremUkodésével.

8.9.16. A tajékoztatast a vezetd tisztségviselo teszi meg.

8.9.17. A tajékoztatasra vonatkozo adatok birtokaban 1év6 szakteriilet koteles a vezetd
tisztségviseldvel egyiittmiikodni, szadmara el6zetesen irdsban minden informaciot, adatot megadni a
tajékoztatas teljesitésehez.

9. ERDEKMERLEGELES ES AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESE

9.1. A jogos érdekre, mint jogalapra valo hivatkozas (7.9. pont) esetén a 7. sz. melléklet
felhasznalasaval elkészitett érdekmérlegelési tesztnek sorrendben az alabbiakra kell kiterjednie:
— akezelni kivant személyes adat meghatarozasa,
— annak a személynek a meghatarozasa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés sziikséges,
— ajogos érdek bemutatasa,
— az adatkezelés céljanak meghatarozasa,
— annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétleniil sziikséges-e a feltart jogos érdek
érvényesitéséhez,
— ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgalata, hogy az
érvényesithet6-e mas, az érintett maganszférajat nem vagy kevésbé érintd folyamattal,
— ha a jogos érdek nem érvényesithetd mas folyamattal annak vizsgéalata, hogy az adatkezelés
esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozodnak vagy sériilnek,
— ajogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas dsszevetése,
— az érdekmérlegelési teszt eredménye,
— az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma,
— amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat kezelhetd, ugy az
adatkezelési folyamat bevezetésének idopontjanak meghatarozasa.

9.2. Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként az Adatkezeld megallapitja, hogy az
adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elsbbséget élveznek az érintett érdekei és alapvetd
jogai, a 7.2.6. pontban foglalt (jogos érdek érvényesitése) adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

10. A TARSASAG ADATVEDELMI RENDSZERE

10.1. Altalanos rendelkezések

10.1.1. Az Adatkezeld vezetd tisztségviseldje az Adatkezeld sajatossdgainak figyelembevételével e
Szabalyzatban hatarozza meg az adatvédelmi el6irasok megvalositasdhoz sziikséges feladat- és
hataskoroket.

10.1.2. Az Adatkezelé minden adatkezelése felett a feliigyeletet elsddlegesen a vezetd tisztségviseld
latja el. Feladatat a kinevezett vagy megbizott adatvédelmi tisztviseld tamogatja.

Az Adatkezel6 az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségét kozzéteszi honlapjan, valamint bejelenti nevét

¢s elérhetoségét a NAIH részére.

10.1.3. A Szabalyzatban el6irtak betartatasaért az Adatkezelé minden munkatarsa felelds.
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10.1.4. Mindenki koteles gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat taroldsa, clhelyezése ugy Kkeriiljon
kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzéaférhetd, megismerheto,
megvaltoztathatd, megsemmisitheto.

10.2. Hataskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan

A vezeto tisztségviselo _(ligyvezeto)

felelés az érintettek GDPR-ban meghatarozott jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért,

felelés az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért,

felelds az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossdgok vagy
jogszabalysértd koriilmények megszintetéséért, a személyi felel0sség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

feliigyeli az adatvédelmi tisztviselO tevékenységét,

bels6 adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

kiadja az Adatkezel6 adatvédelemmel €s adatbiztonsaggal kapcsolatos belso szabalyzatait,
kiilondsen sulyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast indit a
személyes adatot jogszabalysérté modon kezeld személy ellen.

feladatait a kijelolt dolgozora delegalhatja.

Az adatvédelmi tisztviselo

segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;

jogosult a Szabalyzat betartasat ellendrizni,

kezeli az adatkezelési tevékenységek ¢és egyéb nyilvantartdst, és az adatkezelések
nyilvantartasat sziikség esetén modositja vagy — 0j folyamat esetén — kiegésziti azt, kiilonos
tekintettel az adatvédelmi folyamatleirasokra;

ellen6rzi a GDPR ¢és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a Szabalyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartdsat és az ellendrzés
tapasztalatairol tajékoztatja a vezeto tisztségviselot,

figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan
indokolt esetben kezdeményezi a Szabalyzat modositasat,

kozremiikddik a NAIH-t0l az Adatkezelohoz érkezett megkeresések megvalaszolasdban és a
NAIH altal kezdeményezett eljaras soran, egylittmiikodik a NAIH-al, kapcsolattartoi pontként
szolgél a NAIH felé,

altalanos allasfoglalas megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak veszélyének
¢észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az Adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,
javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre az ellenOrzési tapasztalatai és az adatvédelmi
eléirasok megszegésérol késziilt jegyzokonyvek alapjan,

feliigyeli a kiils6 szervezetektdl érkezd személyes adatokat érintd megkeresések teljesitését,
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol,

kozremiikddik, valamint segitséget nyujt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések
meghozatalaban,

szilkség esetén felvilagositast nyuajt az Adatkezeld6 munkatarsai szamara adatvédelmi
kérdésekben,

véleményezi az Adatkezeld altal kiadand6 szabalyzatok azon részeit, amelyek adatvédelmi
kérdést érintenek,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgélatra vonatkozoan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

ellatja a jogszabalyok altal raruhdzott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.
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Az informatikaért felelos személy (informatikai koordinator) adatvédelemmel Kkapcsolatos
feladatai:

- ellatja a munkakdri leirdsaban meghatarozott rendszergazdai feladatokat,

- ellatja az informatikai fejlesztésekkel, beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, iligyelve a
beszerzések racionalizalasara, kompatibilitasara,

- akozremikodik a dolgozok egyéni kodjanak, jelszavanak, jogosultsaganak beallitasaban azon
szamitogépek, szerverek tekintetében, amelyekre adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik,

- hasznalatba allitas eldtt ellatja a szoftverek és hardverek rendszerbe allitasat (installalasat),

- a szervereken tarolt adatok vonatkozasaban gondoskodik a kezelt adatok jogosultak altali
megakadalyozasarol,

- igény esetén kozremUkodik a szamitdgépen/szerveren tarolt adatok esetében a megadott
szempontu adatszolgaltatasban,

- elvégzi a szervereken, szamitogépeken tarolt adatok biztonsagi mentését, naplozasat,

- virusfert6zottség esetén elvégzi a fertdzott informatikai eszkdz virusmentesitését,

- sziikség szerint ellatja a szdmitogépek és a halozat karbantartdsat, gondoskodik a szerverek
tizemszeri mikodésérol,

- ellaja az informatikai eszk6zok szervizelésével kapcsolatos feladatokat, amennyiben
megoldhato szakszerviz segitsége nélkiil,

- lizemzavar esetén elvégzi az informatikai rendszerek ujrainditasat, a halézat alkalmazasainak
és adatainak a visszatoltését,

- folyamatosan tizemelteti a szdmitogépes halozatot,

- igény esetén segitséget nyujt a szamitastechnikai alkalmazasok hasznalatanal és az
adatbazisok kezelésénél,

- ellatja az informatikai biztonsag keretében az altalanosan elvart feladatokat, biztositja az
abban foglaltak teljesitéseét.

Az adatkezelésben érintett munkatarsak

- kotelesek a Szabalyzat és a vonatkozo jogszabalyok eldirasai szerint kezelni a személyes
adatokat,

- feleldsek feladatkoriikben eljarva a személyes adatok a Szabalyzat és vonatkozo jogszabalyok
szerinti  kezeléséért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitdsaért és nyilvanossagra
hozatal&ért, valamint az adatok pontos és kdvetheté dokumentalasaért,

- amennyiben sziikséges, eldzetesen egyeztetnek a felettesiikkel és az adatvédelmi tisztviseldvel
a személyes adatok kezelését érinto tigyekben,

- a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl, incidensrdl haladéktalanul
tajékoztatjak a felettesiiket.

11. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

11.1. Az Adatkezel6, illetdleg tevékenységi korében az Adatkezeld altal megbizott, kijeldlt
adatfeldolgozd koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR,
valamint a Szabalyzat érvényre juttatasahoz sziikségesek.

11.2. Az Adatkezel6 az adatbiztonsagi folyamatait Gigy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat
megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, nyilvanossagra hozas vagy torlés, illetdleg
sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

11.3. Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a
GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkoz¢ kiilon torvények keretei kozott az Adatkezeld hatarozza
meg. Az altala adott utasitasok jogszerliségéért az Adatkezel? felel.

11.4. Az adatfeldolgozd az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizarolag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
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adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezései szerint
koteles tarolni €s megdrizni.

11.5. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsdga érdekében az Adatkezel6 az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatok,

- a dokumentumokat jol zarhatd, szaraz, tlizvédelmi és adott esetben vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben helyezi el,

- aszemélyes adatokat tartalmaz6 iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza,

- az Adatkezel6 adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy az irodat
bezarja,

- az Adatkezelé adatkezelést végzé munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozot elzarja,

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Adatkezel6.

11.6. A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezeld
az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek, szerver az Adatkezeld tulajdonat képezik, vagy
azok folott tulajdonosi jogkorrel megegyezo joggal bir,

- a szamitogépen, szerveren taldlhatd adatokhoz csak érvényes, személyre szolo, azonosithatd
jogosultsaggal - legalabb felhasznaloi névvel és jelszoval — lehet csak hozzaférni, a jelszavak
cseréjérdl az Adatkezeld utasitasa szerint a dolgozd rendszeresen, illetve indokolt esetben
gondoskodik,

- az adatokkal tortén6 miiveletek naplozasra keriilnek,

- a halozati kiszolgald gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak a belsé halozatbol
van lehet6ség hozzaférni, hozzaférésre az arra kijeldlt személyeknek van megfeleld
jogosultsaggal,

- amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy az adatot
tartalmazo f4jl visszaallithatatlanul torlésre kertil, az adat Gjra vissza nem nyerhetd,

- az Adatkezel6 a halozaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szervereket magas
rendelkezésre allasu infrastruktaraval védi, az adatvesztést mentésekkel és archivalassal keriili
el,

- a személyes adatokat tartalmaz6 adatbazisok aktiv adataibol napi mentés késziil, a mentés
idozitett,

- aszemélyes adatokat kezel6 haldzaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik,

- a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek halozati hozzaférését,

- aszerverek kiilon erre a célra 1étesitett zart helyiségben lettek elhelyezve, a szerverhez kijeldlt
dolgozo férhet hozza.

11.7. A Tarsasag altal kezelt személyes adatok aramlasat elektronikus modon szerverek segitségével,
fizikai tarolasukat pedig adattarolok segitségével valositjak meg. Mind az adattarolokat, mind pedig a
szervereket kiilon erre a célra kialakitott helyiségben kell elhelyezni. Erre a helyiségre vonatkozoan ki
kell alakitani egy hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6 munkavallald bazist, akik engedéllyel
férhetnek hozza ezekhez az eszk6zokhoz és esetlegesen a rajtuk tarolt adatokhoz. A szerverszobaba
vald belépési jogosultsigot a munkavallalonak kiilon kell igényelnie, amit az informatikai
koordinatornak az ligyvezetdvel, vagy az altala kijelolt személlyel egyeztetve kell elbirdlnia.

A helyiségbe csak jelen szabalyzat 9. sz. mellékletében meghatarozott és tételesen felsorolt személyek
1éphetnek be.
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A személyes adatok tarolasanak helyén, a szerverszobakban tarolt szerverek fizikai védelme
érdekében a Tarsasag az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- a szerverszoba klimatizalt és tlizjelz6 berendezéssel ellatott,

- a szerverszobaba csak a szerverszoba kulcsfelvételi engedéllyel (10. sz. melléklet) rendelkezo
személy rendelkezhet sajat kulccsal vagy veheti at, a kulcskezelési szabalyok alapjan, a kulcs
kezeldjétol a szerverszoba kulcsat,

- a kulcsfelvételi engedéllyel rendelkezokrdl nyilvantartast vezet az Adatkezeld,

- aki nem a Tarsasag alkalmazottja, az nem rendelkezhet kulcsfelvételi engedéllyel,

- a kezelt kulcsok tipusa lehet allando vagy eseti, allandd kulcsfelvételi jogosultsag birtokaban
dedikalt kulccsal rendelkezhet az engedély birtokosa,

- a Tarsasag ezen feladattal megbizott munkatarsa a kulcskezelési szabalyok alapjan
folyamatosan rogziti a nem dedikalt kulcsok felvételét és leadasat,

- amennyiben olyan személynek kell tevékenysége ellatasa miatt bemenni a szerverszobéba, aki
nem jogosult a kulcs felvételére vagy nem a Tarsasag alkalmazottja, akkor minden esetben tartozkodik
vele egy olyan személy is, aki kulcsfelvételi engedéllyel rendelkezik.

11.8. Jogosultsagkezelés

A jogosultsagkezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon
kovethetoek legyenek, dokumentalt formaban megérzésre keriiljenek, valamint az egyes
jogosultsagokkal rendelkezd személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore
ellendrizhetd legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti a Tarsasagot a téle elvart,
illetve altala elérheté biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabba az informatikai halozat torvényi és
szakmai normak szerinti iizemeltetéséhez.

A szabalyozas kiterjed az elektronikus megfigyelérendszerek informatikai rendszerére és az azokhoz
csatlakozo eszkdzokre is.

Az informatikai rendszerben a jogosultsagok valtozasait (Iétezd jogosultsagok, 1j jogosultsagok
kiosztasa, modositasa, megsziinése) dokumentalni kell.

A személyes adatok biztonsaga érdekében a Térsasag az aldbbi jogosultsagkezelési eldirasokat
alkalmazza:
Alapelvek

- Uj jogosultsag bedllitasat, illetve jogosultsig megvaltoztatisat a jogosultsiag birtokosanak
felhatalmazésa alapjan az IT vezetd végzi.

- A jogosultsagok megallapitasa soran kizardlag a munkavégzéshez sziikséges és elégséges
jogosultsagokat kell kiosztani.

- El kell keriilni, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsdgokat kapjanak mas
munkat végzo, illetve a jogosultsag birtoklasara igényt nem tartd személyek.

- Adminisztratori jogosultsaggal rendelkezd, nevesitett felhasznalot kell alkalmazni a rendszer
adminisztralasa érdekében minden esetben, ahol ez lehetséges. A nem nevesitett
rendszergazdai jelszavakat zart boritékban, felbontast gatldé modon, alairva kell tarolni. Ezek
hasznalatat az Adatkezeld vezetd tisztségviseldje vagy akadalyoztatisa esetén a helyettesitési
rend szerinti helyettese engedélyezheti. A nem nevesitett felhaszndloi jogosultsagok
hasznalatat indokolni és dokumentalni kell.

- Kiilsé — karbantartd vagy fejlesztd — cég alkalmazottja folyamatosan miikddo, korlatlan idére
sz010 hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet.

11.9. Jogosultsagkezelési folyamat

Jogosultsagigényléshez, -moddositashoz az  informatikai  koordinatornak  cimzett  alairt
,Jogosultsagkezelési megrendeldlap”-ot kell kiildeni. A jogosultsag kezelésekrdl az informatikai
koordinator belsé nyilvantartast vezet.

A megrendel6lapot papiralapon vagy elektronikus formatumban, az alairt példanyt beszkennelve kell
eljuttatni az Informatikai koordinatornak.
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Az Informatikai koordinator minden esetben konzultadl a megrendel6lapon szereplé jogosultsag
megadasarol vagy modositasardl annak indokoltsaga tekintetében a jogosultsag birtokosaval és az
igényld feletti munkaltatéi jog gyakorlojaval. A jogosultsag megadasaval vagy modositasaval
kapcsolatosan a ligyvezetonek és az igényld feletti munkaltatoi jog gyakorlojanak a jovahagyasi
folyamatba beavatkozasi lehet0sége van

A megsziiletett dontést kovetden az Informatikai koordinator altal kijelolt munkatars beallitja a
jogosultsagokat, amelyrdl visszaigazolast kiild az igényl6 felé.

A jogosultsag birtokosanak munka- vagy egyéb jogviszonya megsziinésével kozvetlen felettesének
kotelessége értesiteni az Informatikai koordinatort, valamint a munkaltatéi jogok gyakorlojat a
jogosult eddig birtokolt jogosultsagainak torlése érdekében.

A jogosultsag megsziinése esetén a jogosult felettese a megsziintetési kérelmet elektronikus modon
vagy papiralapon a jogosultsagkezelési megrendelélapon kiildi meg az Informatikai koordinatornak,
aki gondoskodik a jogosultsag torlésérdl. Ezt kovetden az Informatikai koordinator vagy az éaltala
megbizott munkatars visszajelzést kiild a torlést kezdeményezonek.

Athelyezés esetén a korabbi munkakor feletti munkaltatoi jogokat gyakorlo felettes és az j munkakor
feletti munkaltatdéi jogokat gyakorld felettes egyetemlegesen kotelesek gondoskodni a régi
jogosultsagok torlésének, modositasanak vagy uj jogosultsagok felvételének kezdeményezésérdl.

Az informatikai rendszerben a kilépé felhasznalok profiljait haladéktalanul fel kell fiiggeszteni,
hasznalaton kiviil kell helyezni, amelyet a munkavallalok kilépésekor hasznalatos Kilép&papiron az
informatikai koordinator (v. altala megbizott személy alairasaval igazol). Felhasznaloi fiokok torlése a
rendszerek ellendrzését kdvetden torténhet meg, ha a torlés nem okoz adatvesztést.

A jogosultsagkezelési nyilvantartd és megrendellap minta jelen Szabalyzat 8/1. sz. és 8/2. sz.
melléklete.

12. ADATVEDELMI INCIDENS
12.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

12.1.1 Az Adatkezel6 minden munkatarsa koteles a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni a vezetd tisztségviselonek és az adatvédelemi tisztviselonek. A jelentésnek
legalabb az alabbi adatokat tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenst észleld személy neve,
- amennyiben az adatvédelmi incidens észleld és jelentd személy nem azonos, Ugy az
adatvédelmi incidenst jelentd személy nevét,
- az adatvédelmi incidens észlelésének idOpontjat (tudomasszerzés),
- az adatvédelmi incidens rovid leirasat, valamint
- annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e az Adatkezeld informatikai
rendszerét vagy sem.

Az adatvédelmi incidensr6l, amennyiben az informatikai rendszert érint, azonnal értesitik az
adatvédelmi tisztvisel6n til az informatikai feladatokat ellatdé dolgozot is, annak érdekében, hogy
megkezdOddhessen az adatvédelmi incidens kivizsgalasa és értékelése.

12.1.2. Az adatvédelmi incidens jelentésének bizonyithatd6 modon kell megtorténnie, ezért az
Adatkezel6 az adatvédelmi incidensek jelentésére formanyomtatvanyt rendszeresit (11/1. sz.
melléklet). A jelentést a formanyomtatvany megfeleld kitoltésével, datumozasaval, alairasaval és
iktatasaval, belsé levélként kell megkiildeni a vezetd tisztségviselonek ¢és az adatvédelemi
tisztviselonek. Amennyiben elharithatatlan okbol kifoly6lag az adatvédelmi incidenst észleld vagy
jelenté személy nem tudja irasban megtenni a jelentést, és ezért szoban tesz jelentést, ugy az
adatvédelemi tisztviseld koteles errdl jegyzokonyvet felvenni, amelynek tartalmaznia kell a legalabb
az el6z0 pont szerinti informéaciokat. Az akadaly megsziinését kovetden haladéktalanul az adatvédelmi
incidenst észleld vagy jelentd személy koteles a bejelentést irasban is megerésiteni, azaz a kitoltott
formanyomtatvanyt utdlag megkiildeni az adatvédelmi tisztviselonek.
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12.1.3. A bejelentés érkezését kovetden az Adatkezeld vezetdje és a kivizsgalasba bevont adatvédelmi
tisztviseld, munkatarsak haladéktalanul megkezdik az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és
értékelését. A kivizsgalasban ¢€s értékelésben valamennyi érintett (pl. dolgozo) egylittmiikodni koteles.

12.2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa

12.2.1. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasat végzd személyek (kiillondsen vezetd tisztségviselo,
adatvédelmi tisztviseld, munkatarsak, informatikai feladatot ellatd) megvizsgaljak a jelentést és
amennyiben sziikséges, a bejelent6tdl, a munkatarsaktol tovabbi adatokat kérnek az incidensre
vonatkozdan.

12.2.2. Az Adatkezel6 az alabbi informacidkat (amennyiben azok a jelentésbél nem deriilnek ki)
lehetdseégéhez mérten koteles felderiteni:

— az adatvédelmi incidens bekovetkezésének idopontja és helye,

— az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kore,

— az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama.

12.2.3. Ezen adatokbol az Adatkezelé az adatvédelemi tisztviseld bevonasaval Osszegzést készit az
adatvédelmi incidens varhaté hatéasair6l és cselekvési tervet készit a kdvetkezményeinek enyhitése
érdekében, az érintett szakteriiletek szakmai véleményei és javaslatai figyelembevételével.

12.2.4. Az adatvédelmi incidenssel érintett munkatarsak kotelesek egyiittmiikodni az adatvédelemi
tisztviseldvel.

12.2.5. A vizsgalatot legkésébb az adatvédelmi incidens bekovetkezésének tudomasra jutastol
szamitott 72 oran beliil amennyiben lehetséges be kell fejezni, és bejelenteni a NAIH részére egészben
vagy részletekben, amennyiben valdszinisithetden kockazattal jar az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve.

12.3. Adatvédelmi incidens értékelése

12.3.1. Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenseket harom kategoriaba sorolja:
- 1. kategoria: valdszintisithetéen kockdzattal nem jaré incidens.
- 2. kategoria: valoszinisithetéen alacsony kockazattal jaro incidens.
- 3. kategoria: valdszintsithetéen magas kockazattal jar6 incidens.

12.3.2. Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst az aldbbi szempontok szerint értékeli:
- az adatkezel¢ tipusa,
- azincidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhetdségi),
- aszemélyes adatok jellege/tipusa (személyes adat / kiilonleges kategoria/bliniligyi adat),
- aszemélyes adatok érzékenysége (gyermek, kiszolgaltatott személy),
- aszemélyes adatok szama,
- az érintett személyek szama,
- az ¢érintett természetes személyek kategoriai,
- az érintett természetes személyek azonosithatosaga,
- az ¢rintett adatkezelés jogalapja,
- az adatkezelés jellege, tipusa
o automatizalt adatkezeléssel hozott dontés jellemzden magasabb kockazatu
o pontozassal, értékeléssel jaro adatkezelés
o érintett modszeres megfigyelése
- atermészetes személyre nézve fennalld kovetkezmények valdszinlisége és sulyossaga,
- FErintettet érintd esetleges hatranyos jogkovetkezmények értékelése
o vagyoni kar
o hatranyos megkiilonboztetés
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kirekesztés
egyéb maganjellegli jogkdvetkezmények
érintett nem rendelkezhet az adataival
személyazonossaggal visszaélés kockazata
joggyakorlas korlatozottsaga/elvesztése
o lzleti hatrany, bevételkiesés,
- Adatkezeld és érintett kzotti viszonyrendszer
o ¢rintettnek tartozasa all fenn az adatkezeldvel szemben
o munkaviszony megsziintetéssel érintettek adatkezelése (azonnali hatalyti felmondassal
keriilt megsziintetésre a munkaviszony)
o folyamatos konfliktus az érintett-adatkezeld kdzott.

O O O O O

12.3.3. Az Adatkezel0 az incidens értékelése soran az alabbi konkrét szempontok alapjan értékeli:

- az incidensben érintett adatok kozott talalhatoak a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba
eso adatok,

- az incidensben érintett személyes adatok szama nagy,

- az incidensben C¢érintett természetes személyek kozott talalhatoak kiskoru természetes
személyek,

- azincidensben érintett természetes személyek szama nagy,

- az incidensben ¢rintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiilondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. szerinti jogalap,

- azincidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.5. szerinti jogalap,

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.6. szerinti jogalap,

- a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossaganak
ellopasara vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,

- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

12.3.4. Az incidenst az Adatkezel6 ,,1. kategoria: valosziniisithetéen kockazattal nem jard incidens” -
nek mindsiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legfeljebb kettd all fenn és
- az Adatkezel6 képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
¢és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése 6ta nem
sériilt.

12.3.5. Az incidenst az Adatkezel6 ,2. kategdria: valdszinilisithetoen alacsony kockazattal jarod
incidens” -nek mindsiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil egy all fenn és
- az Adatkezel6 nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése
Ota nem sériilt.

12.3.6. Az incidens az Adatkezel? ,,3. kategoria: valdszintsithetGen magas kockazattal jard incidens” -
nek mindsiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb kettd all fenn és
- az Adatkezel6 nem képes annak bizonyitdsara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése
Ota nem sériilt.

12.3.7. Abban az esetben, ha a kockazat besorolasara az Adatkezeld feliigyeleti hatésaga vagy az
Europai Adatvédelmi Testiilet utmutatast ad ki, az Adatkezeld a 12.3. pontot feliilvizsgalja.

12.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak:
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12.4.1. Amennyiben az Adatkezel6 a 12.3.5. szerint 2. kategoéridba vagy a 12.3.6. szerint 3.
kategoriaba tartozonak mindsiti, ugy az adatvédelmi tisztviseld az értékelés megtorténtét kovetden, de
legkésobb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens az Adatkezeld tudomasara jutott, az
adatvédelmi incidenst bejelenti a NAIH-nak.

12.4.2. A NAIH-nak tortén6 bejelentésnek tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetbleges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,
- az adatvédelemi tisztvisel nevét és elérhetOségét,
- az adatvédelmi incidens valdszinisitheto kdvetkezményeit és
- az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

12.5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

12.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének stlyossaga valdsziniisithetden magas
kockazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, az Adatkezeld a kockazatértékelés elvégzését
kovetden azonnal tajékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket.

12.5.2. Az érintettek irasban elektronikus vagy postai titon kell tajékoztatni, amely kizardlag akkor
mell6zhetd, ha az érintett elérhetdsége ismeretlen.

12.5.3. Az ¢rintetteket ugy kell tajékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithato legyen.

12.6. Helyesbito-megel6z6 intézkedések bevezetése

12.6.1. A 12.2. pont szerinti vizsgalat eredménye, valamint az incidens kivizsgalasdba bevont
szakteriiletek észrevételei, javaslatai alapjan az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz a vezetd
tisztségviselonek helyesbitd és/vagy megelézé intézkedések bevezetésére a hasonlo adatvédelmi
incidensek megel6zése érdekében.

12.6.2. A javasolt helyesbitd és/vagy megeldzé intézkedések bevezetésérdl a vezetd tisztségviseld
dont.

12.7. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

12.7.1. Az adatvédelmi incidensrél az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartast vezet a Szabalyzat 11/2.
sz. melléklete szerinti nyilvantart6-minta alkalmazasaval.

12.7.2. A nyilvantartas tartalmazza:
- az érintett személyes adatok korét,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét s szamat,
- az adatvédelmi incidens id6pontjat,
- az adatvédelmi incidens koriilményeit,
- az adatvédelmi incidens hatasait,
- az elharitasara megtett intézkedéseket,
- az adatvédelmi incidens kivizsgildsdnak hatidsara bevezetett helyesbité-megel6z6
intézkedéseket.

12.8. Az adatvédelmi értesitési lista jelen Szabalyzat 11/3. sz. melléklete.

13. ADATVEDELMI OKTATAS
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13.1. Az Adatkezel$ évente legalabb egy alkalommal oktatast szervez (kapcsolhaté mas rendszeres
képzésekhez, tréningekhez pl.: tliz- és munkavédelem) az adatvédelmi tudatossag emelése érdekében,
amelyen kotelesek részt venni az Adatkezel6 dolgozoi. Az adatvédelmi oktatasnak legalabb az alabbi
témakra kiterjed:
- azel6zo oktatas ota eltelt idészak tapasztalatai az adatvédelem teriiletén,
- amennyiben az el6z6 oktatds ota modosult a Szabalyzat, a modositassal kapcsolatos
legfontosabb tudnivaldk,
- az esetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatasa, értékelése, a helyesbité-megel6z6
intézkedések ismertetése,
- az adatvédelem teriiletén tortént altaldnos valtozasok, jogszabaly modositasok,
Magyarorszagon ¢és az EurOpai Unidban, kiilonds tekintettel a hatosagok birsagolasi
gyakorlatara.

13.2. Az Adatkezeldnél rendkiviili oktatast tart — amennyiben az indokolt — az alabbi esetekben:
- adatvédelmi incidens megtorténte,
- marasztalassal zarul6 NAIH-eljaras lefolytatasa az Adatkezeldvel szemben,
- adatvédelmi birsag kiszabasa barmely, hasonld vagy azonos feladatot ellatd jogi személy ellen,
ha eltér6 gyakorlatot igényel az Adatkezel6 adatvédelmi rendszerében.

14. ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

14.1. Az Adatkezeld minden altala végzett adatkezelési tevékenységrol nyilvantartast vezet.

14.2. A 14.1. szerinti nyilvantartast az Adatkezel6 elektronikusan vezeti.

14.3. A 14.1. szerinti nyilvantartas legalabb a kovetkez6 informaciokat tartalmazza:

- az Adatkezeld neve és elérhetOsége,

- az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjének neve és elérhetdsége,

- az adatbiztonsagra vonatkozo technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa jelen
Szabalyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazd egyéb belsé
szabalyzat vonatkozo pontjara vald utalassal,

- adatkezelésenként:

O

O
o
O

o

O

adatkezelés célja(i),

az érintettek kategoriai,

a személyes adatok kategoridi,

olyan cimzettek kategoéridi, akikkel a személyes adatokat az Adatkezeld kozli, vagy
varhatoan kozolni fogja,

a kiilonbozo adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridok, ha lehetséges,

az adatkezelési tajekoztatot/folyamatleirast.

14.4. Az adatkezelési nyilvantartast az adatvédelmi tisztviselO tartja naprakészen és modositja sziikség

esetén.

14.5. Az adatkezelési nyilvantartds naprakészsége biztositasa érdekében a munkatarsak, az altaluk
végzett adatkezelési folyamatban bekdvetkezd valtozasokat (modositas, megsziinés stb.) vagy altaluk
tervezett 1j adatkezelési miiveletet a tervezett valtozds vagy a bevezetés elott legkésobb 5
munkanappal kotelesek irdsban bejelenteni a vezetd tisztségviselonek €s az adatvédelmi tisztviselének.

14.6. Az adatvédelmi tisztviselO a 14.5. szerinti bejelentés alapjan gondoskodik:
- az adatkezelés 14. pont szerinti nyilvantartasban valo atvezetésérdl, adatkezelési tajékoztato és
folyamatleiras elkészitésérol,
- sziikség esetén a 16. pontban foglalt hatasvizsgalat lefolytatasarol.
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15. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

15.1. Az Adatkezeld csak és kizardlag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely adatkezelési
folyamata soran, aki, vagy amely megfelel6 garanciakat nyujt az adatkezelés GDPR kovetelményeinek
vald megfelelésérdl és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasarol.

15.2. Az Adatkezeld6 minden adatfeldolgozodjaval adatfeldolgozoi irasbeli szerzédést kot, amely
legalabb az alabbi kérdéseket tisztazza:

- az adatkezelést, amelybe az Adatkezel6 az adatfeldolgozot bevonta,

- az adatfeldolgozo6 altal ellatott adatkezeldi tevékenységet,

- az adatfeldolgozas idGtartamat, jellegét és céljat,

- az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusat,

- az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategoriait,

- az adatkezel6 jogait és kotelezettségeit,

- az adatfeldolgozo jogait és kotelezettségeit.

15.3. Az Adatkezel6 csak olyan adatfeldolgozoval kot szerzodést adatfeldolgozoi feladatra, aki a 15.2.
pont szerinti szerzédésben vallalja, hogy:

- aszemélyes adatokat kizarolag az adatkezel0 irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

- az éltala személyes adatok feldolgozédsdban résztvevd személyek titoktartdsi kotelezettséget
vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfelel6 titoktartasi kotelezettség alatt allnak,

- biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

- adatkezeld elbzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe,

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezeldt abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett 8. pontban foglalt jogainak gyakorlasahoz kapcsolodd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében,

- adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutdsa pillanatdban azonnal értesiti az
Adatkezel6t és egylittmiikodik az adatvédelmi incidens 12. pont szerinti kezelésében,

- az adatfeldolgozasi szolgaltatasanak nyujtasanak befejezését kovetden az Adatkezelé dontése
alapjan minden személyes adatot tor6l vagy visszajuttat az Adatkezelonek, valamint a
személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyiddben megsemmisiti vagy torli,

- lehetévé teszi és elosegiti, hogy az Adatkezel$ ellendrizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvaldsulasat,

- vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

15.4. Az adatfeldolgozoi szerz6dés minta a Szabalyzat 12. sz. melléklete.
16. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT
16.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalat-koteles adatkezelések

16.1.1. Ha a Szabalyzat hatalyba 1épését kdvetden az Adatkezeld 1j adatkezelést kivan rendszerébe
bevezetni, ugy jelen 16. pont szerint kiteles megvizsgalni, hogy az adatkezelés megkezdése el6tt
koteles-e adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni.

16.1.2. Az Adatkezeld adatvédelmi hatasvizsgalatot koteles lefolytatni, ha az alabbi feltételek legalabb
egyike fennall:

- az adatkezelés természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzék olyan
modszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast
is —alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes
személyt hasonloképpen jelentds mértékben érintd dontések épiilnek,
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az adatkezeléssel érintett adatok szama nagy, a személyes adatok kiilonleges kategoridiba eso
adat kezelését valdsitja meg,

az adatkezelés nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelését valositja meg,

a 16.1.3. pontban sorolt feltételek koziil az adatkezelésre legalabb harom szempont igaz,

ha az Infotv. 25/G. (3) bekezdése alapjan az adatkezelés magas kockazatat vélelmezni kell.

16.1.3. Az Adatkezeld a bevezetendd 1j adatkezelés hatasvizsgalat-kotelességét az alabbi szempontok
alapjan itéli meg:

az adatkezelésben érintett személyes adatok szdma nagy,

az adatkezelésben érintett természetes személyek kozott talalhatdak kiskorti természetes
személyek,

az adatkezelésben érintett természetes személyek szama nagy,

az incidensben ‘érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténé kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiillondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

az adatkezelés jogalapja a 7.2.4. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.5. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap,

az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
személyazonossaganak ellopasara vagy a személyazonossagaval vald visszaélésre,

az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

16.1.4. Abban az esetben, ha az Adatkezel6 feliigyeleti hatosaga a mar Osszeéllitott €s nyilvanossagra
hozott adatkezelések jegyzékét modositja €s nyilvanossagra hozza, amelyekre hatasvizsgalatot kell
lefolytatni vagy Osszeallitja és nyilvanossagra hozza az olyan adatkezelések jegyzékét, amely esetben
nem kell végezni, ugy a 16.1. pontot az Adatkezeld feliilvizsgalja.

16.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa

16.2.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalatnak ki kell terjednie:

16.2.3.

a tervezett adatkezelési miivelet modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,
ha a tervezett adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap, akkor az Adatkezel$ altal
érvényesiteni kivant jogos érdekre,

az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési muveletek sziikségességi és aranyossagi
vizsgalatara,

az érintett jogait €s szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara és

a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatisara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel vald 0sszhang igazolasat szolgalo, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vevO garancidkat, biztonsagi intézkedéseket ¢&s
mechanizmusokat.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés bevezetését kovetd hat honap elteltével koteles

megvizsgalni, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgéalatnak megfeleléen
torténik-e.

16.2.4. Az adatvédelmi hatasvizsgélat elvégzéséhez hasznalatos segédanyag jelen szabalyzat 13. sz.
melléklete.

17. ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK

17.1. Személyazonosité igazolvanyok, okmanyok kezelése

17.1.1.

Az adatkezelés alapelvei, a sziikségesség és a célhoz kotottség elvének vald megfelelés

érdekében az Adatkezel6 nem készit fénymasolatot személyazonositdé igazolvanyokrdl, végzettséget
igazold dokumentumro6l, okmanyokrol.
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Az arcképes hatdsagi igazolvany értelemszeriien csak akkor rendelkezik bizonyité erével, ha annak
alapjan az Adatkezelé megbizonyosodhat arrdl, hogy az igazolvanyon szerepl6 személy képmasa és az
igazolvanyt felmutat6 személy megegyeznek.

17.1.2. Az Adatkezeld fenntartja maganak a jogot, hogy az okmany érvényességét a
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyessegLekerdezes.xhtml oldalon ellenérizze.

17.2. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartas soran

17.2.1. Abban az esetben, ha az Adatkezeld barmely munkatarsa az érintett szdmara elektronikus
levelet kiild, az érintett elektronikus levélcimét koteles a kiildés soran tigy megjeldlni, hogy az az
elektronikus levél egyetlen cimzettje szamara se legyen lathat6. Ezt az Adatkezeld munkatarsai
elssorban ,.titkos masolat”-tal torténd cimzéssel kotelesek megtenni, de az Adatkezeld kidolgozhat
olyan tizenetkiild6 rendszert, amely alapvet bedllitasként, tovabbi emberi beavatkozas nélkiil
automatikusan igy kiildi meg az informéaciot az érintettek szamara.

17.2.2. Ez a szabdly érvényes elsdsorban, de nem kizarélagosan, hirlevél-listara torténd levélirasra és
az ligyintézés soran hasznalt elektronikus kapcsolattartasra.

17.3. A személyes adatok megsemmisitése

17.3.1. Abban az esetben, ha az Adatkezelé az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés
szabalyai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti, koteles a személyes adatokat tartalmazé adathordozot
megsemmisiteni, a megsemmisités tényérdl pedig jelen Szabalyzat 14. sz. melléklete szerinti
megsemmisitési jegyzékonyvet felvenni.

17.3.2. A megsemmisitési jegyzokonyv tartalmazza az aldbbiakat:
- az adatmegsemmisitésért felelés munkavallald azonosité adatait,
- amegsemmisitést engedélyez6 személy azonositd adatait,
- amegsemmisités targya,
- az adathordozok szama legalabb megkozelitélegesen,
- amegsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése,
- az adatmegsemmisités modja,
- amegsemmisités idépont, helyszine,
- a megsemmisitést ténylegesen lefolytato, illetve azon jelen lévok neve €s alairdsa (minimum
harom f£6).

18. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat személyi, targyi és id6beli hatalyara a 4. pontban irt rendelkezések az iranyadok.
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MELLEKLETEK
NYILVANTARTAS MINTAK, ADATKEZELESI FOLYAMATLEIRASOK ES TAJEKOZTATOK AZ
ADATKEZELO ADATVEDELMI SZABALYZATAHOZ
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1. sz. melléklet
TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Jelen nyilatkozatunkban megerdsitjiik abbeli megallapodasunkat és egyetértésiinket, miszerint a
.................................... altal (név)
Y - anyja neve, sziiletési hely és id6) elott az eddigiekben feltart
¢s a jovoben feltarandd bizonyos informaciok, igy kiilondsen iizleti tervek, kereskedelmi titkok,
igyfelek adatai és egyéb tulajdonosi informacidk, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelet hatalya ala tartozo személyes adatok (6sszefoglaldan: informaciok) bizalmas jellegliek.

............................................... a nyilatkozat alairasaval elfogadja, hogy az ilyen informaciok
egyetlen részét vagy toredékét sem teszi k6zzé, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem tarja fel mas
modon semmilyen harmadik fél elott cuvevevneiniiniiieiiiiiiiieiiaiiiiannnn vezetd tisztségviseldjének erre
felhatalmazo el6zetes irdsbeli beleegyezése nélkiil, kivéve, ha ezek az informacidk bizonyitod erejli
dokumentumokként nyilvanossagra bocsathatok. Az ilyen informaciok nem tekintenddk
nyilvanossagra bocsathatonak pusztan azért, mert ezekbdl tovabbi altalanos informaciokat lehet
szerezni, vagy mert begyijthetdk egy vagy tobb forrasbol is, vagy ha abbol addédodan kertiltek
nyilvanossagra, mert megszegték a jelen nyilatkozatot, vagy harmadik személlyel vagy jogi személlyel
kotott hasonld nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevo beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszerli el6vigyazatossagi intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy szoban, irasos anyagban, vagy elektronikus adattarold eszkdzben vagy
mas modon feltart ilyen informacidkat megfelelé védelemmel latja el barmely harmadik fél eldtti
jogosulatlan feltardssal szemben, igy kiillondsen betartja a
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak iranyado rendelkezéseit. Beleegyezését adja ahhoz is,
hogy egyetlen anyagrol sem készit masolatot €s az ilyen anyagok valamennyi masolatat kérésre
azonnal visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevd elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informacio tulajdonosa a
......................... és hogy a ........... folyamatos iizletvezetése érdekében mindezen informacidk
bizalmas jellegiiek, értékesek és nélkiilozhetetlenek. Beleegyezését adja, hogy az ilyen informacidkat
nem fogja felhasznalni, kiaknazni és/vagy lzleti alapokra helyezni sajat javara vagy barmely egyéb
harmadik fél javara.

Jelen nyilatkozat aldirasa nevezettet nem ruhazza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb joggal.

Jelen titoktartdsi nyilatkozat ... (ddtum vagy konkrétan
meghatarozhat6 esemény, igy pl.: ,,munkaszerzddés alairasdval”) 1ép életbe.

Jelen titoktartdsi nyilatkozaton megadott, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet
hatalya ald tartoz6 személyes adatot a ....eeeveviniininnnnnn. Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzata
alapjan kezeli.

Nyilatkozattevo

képviseletében
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2. sz. melléklet

MINTA — ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A GDPR 13. CIKK SZERINT

(amikor a személyes adatok az érintettol keriilnek gyiijtésre)

Adatvédelmi tajékoztato és folyamatleiras xXx adatkezelésrol

A(z) [adatkezel6], a tovabbiakban (Adatkezel6/Tarsasag) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) elGirasai szerint
ezaton tajékoztatja, jelen tdjékoztatoval és folyamatleirdssal az On személyes adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrél. A folyamatban valé részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleiras
szerint valik az adatkezelés érintettjévé.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:
név: xXx

(rovid név: xXX)

székhely: xXx

postacim: xXx

honlap: xXx

kdzponti e-mail cim: xXx

kozponti telefonszam: xXx

torvényes képviseld: xXx

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK? NEVE ES ELERHETOSEGE:

XXX

AZ ADATKEZELES CELJA:

XXX

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az alabbi felsoroldasbol egy valasztando)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) szerinti az érintett hozzajarulasa

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) szerinti szerz6dés teljesitése vagy megkotése, amelyben az
egyik fél az érintett (a szerzédés tipusanak megnevezése, valamint annak megjelélése, hogy az
eérintett koteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények,
amennyiben az érintett személyes adatait nem adja meg)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) szerinti jogi kotelezettség teljesitése (a konkrét jogszabalyi
hely megjelolésével)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) szerinti 1étfontossagn érdek védelme (a létfontossagu érdek és
az erintettjének megjelolése)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) szerinti kozérdekli jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasa (a kozérdekii jogositvany nevesitésével és a konkrét jogszabalyi
hely megjeldlésével)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) szerinti, az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasa [a kozhatalmi jogositvany nevesitésével
és a konkrét jogszabalyi hely megjelolésével az Infotv. 5. § (3) szerint]

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) szerinti jogos érdek érvényesitése (az Adatkezelé vagy a
harmadik fél jogos érdekének megnevezésével)

2 Amennyiben delegélta a feladatellatast.
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AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

Az Adatkezeld az adatkezelésbe adatfeldolgozot nem von be. / Az Adatkezel6 az adatkezelésbe
adatfeldolgozot bevon. XXX (adatfeldolgozo vagy kategoridi, és az altala végzett adatkezelési miivelet
vagy miiveletek nevesitése)

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzio)

Az Adatkezel6 az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birdsag és hatosag részére torténod kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
birésag vagy hatdsag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi
Adatkezelot, ugy Adatkezeld, jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard
birésag vagy hatosag rendelkezésére bocsajtani.

(2. lehetséges verzio)

— cimzett neve, az atadott adatok, az adat atadasanak jogalapja
Az Adatkezel6 azonban felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatosag
részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birésag vagy hatdsag jogszabalyban
rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi az Adatkezel6t, Ggy Adatkezeld,
jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljar6 birdsdg vagy hatdsag
rendelkezésére bocsajtani.
[ide sorolando a harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd adattovabbitas is,
ebben az esetben a GDPR 13. cikk (1) f) szerinti adatok is feltiintenddek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA
XXX

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzio) Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik.
(2. lehetséges verzio) XXX [automatizalt dontéshozatal bemutatasa a GDPR 13. cikk (2) bekezdés f)

alapjan]

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
XXX

ADAT ELTERO CELRA TORTENO FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO
INFORMACIOK: [csak abban az esetben kell a tajékoztato részét képeznie, amennyiben az adatkezeld
az adatot elorelathatolag az adat felvételekor meghatarozottol eltérd celbol is kivanja kezelni]

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
Az Adatkezeld tdjékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kdvetden az
alabbi ]ogervenyesnem lehetdségekkel élhet:
kérheti tajékoztatasat szemelyes adatai kezelésérol, (mindegyik jogalap esetén, kételezo elem)
— kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kotelezo elem)
— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, [csak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a), eshetoleges elem]
— Kkérheti személyes adatai torlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fennall, (mindegyik jogalap esetén, kotelezo elem)
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kotelezd elem)
— ¢lhet adathordozhatosaghoz valo jogaval, [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon tortenik,
eshetdleges elem]
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— tiltakozhat az adatkezelés ellen, [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) vagy f), eshetoleges elem]
— jogorvoslattal élhet.

Adatkezeld torekszik arra, hogy az Onnek adott tdjékoztatis minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten tomor, atlathato, értheto,
konnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

Kérelmét elsdsorban irdsban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselének cimzett, jelen tajékoztatoban
feltlintetett elérhetésége(ke)n. Az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétol szamitott
legkésébb egy honapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum
tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt
kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil,
elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, gy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz vagy a lakohelye, vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszékhez.
Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatosag, hogy ha eldbb az adatkezel6hoz, esetiinkben
tehat hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el.
Javasoljuk ezért, hogy el6szor a munkatarsunkkal vegye fel a kapcsolatot!

Tajékoztatjuk, hogy a fenti jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi
szabalyokat honlapunkon is elérhetdvé tettiik.>
helyseg, datum

xXx

3 Amennyiben ez igaz.
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3. sz. melléklet

MINTA — ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A GDPR 14. CIKK SZERINT
(amikor a személyes adatok nem az érintettol keriilnek gytijtésre)

A(z) [adatkezel6], a tovabbiakban (Adatkezeld/Tarsasag) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) eléirasai szerint
ezuton tajékoztatja, jelen tijékoztatoval és folyamatleirassal Ont, hogy az adatkezelése részesévé vilt.

AZ ADATOK FORRASA: XXX

A KEZELT ADATOK KATEGORIAI: XXX
AZ ADATKEZELES CELJA:
XXX

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:
név: xXx

(rovid név: xXx)

székhely: xXx

postacim: XXX

honlap: xXx

kozponti e-mail cim: xXx

kozponti telefonszam: xXx

torvényes képviseld: xXx

AZ ADATKEZELO ADATVEDELEMI TISZTVISELO NEVE ES ELERHETOSEGE:
XXX

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az alabbi felsorolasbol egy vilasztando)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) szerinti az érintett hozzajarulasa

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) szerinti szerzdés teljesitése vagy megkotése, amelyben az
egyik fél az érintett (a szerzédés tipusanak megnevezése, valamint annak megjelélése, hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények,
amennyiben az érintett személyes adatait nem adja meg)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) szerinti jogi kdtelezettség teljesitése (a konkrét jogszabalyi
hely megjelolésével)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) szerinti létfontossagh érdek védelme (a létfontossagu érdek és
az érintettjének megjelolése)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) szerinti kdzérdekdi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasa (a kozérdekii jogositvany nevesitésével és a konkrét jogszabalyi
hely megjeldlésével)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) szerinti, az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasa [a kozhatalmi jogositviany nevesitésével
és a konkrét jogszabalyi hely megjelolésével az Infotv. 5. § (3) szerint]

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) szerinti jogos érdek érvényesitése (az Adatkezelé vagy a
harmadik fél jogos érdekének megnevezésével)

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

Az Adatkezel6 az adatkezelésbe adatfeldolgozot nem von be. / Az Adatkezeldé az adatkezelésbe
adatfeldolgozot bevon. XXX (adatfeldolgozo vagy kategoridai, és az dltala végzett adatkezelési miivelet
vagy miiveletek nevesitése)
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AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzio)

Az Adatkezeld az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birdsag és hatdsag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
birésag vagy hatdsag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi
Adatkezel6t, ugy Adatkezeld, jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaro
birdsag vagy hatosag rendelkezésére bocsajtani.

(2. lehetséges verzio)

— cimzett neve, az atadott adatok, az adat atadasanak jogalapja
Az Adatkezel6 azonban felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatdsag
részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birdsag vagy hatdsdg jogszabalyban
rogzitett eljardsa soran személyes adatok atadasara kotelezi az Adatkezeldt, Ggy Adatkezeld,
jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard birdsag vagy hatdsag
rendelkezésére bocsajtani.
[ide sorolando a harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd adattovabbitas is,
ebben az esetben a GDPR 13. cikk (1) f) szerinti adatok is feltiintenddek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
XXX

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzio) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik.
(2. lehetséges verzio) XXX [automatizalt dontéshozatal bemutatasa a GDPR 13. cikk (2) f) alapjan].

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
XXX

ADAT ELTERO CELRA TORTENO FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO
INFORMACIOK: [csak abban az esetben kell a tajékoztato részét képeznie, amennyiben az adatkezeld
az adatot elorelathatolag az adat felvételekor meghatarozottol eltéré celbol is kivanja kezelni]

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
Az Adatkezel§ tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetden az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:
— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol, (mindegyik jogalap esetén, kitelezé elem)
— kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kotelezé elem)
— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, [csak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a), eshetdleges elem]
— kérheti személyes adatai torlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fennall, (mindegyik jogalap esetén, kotelezé elem)
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kotelezé elem)
— ¢lhet adathordozhatosaghoz valo jogaval, [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon torténik,
eshetoleges elem]
— tiltakozhat az adatkezelés ellen, [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) bekezdes e) vagy f), eshetileges elem]
— jogorvoslattal élhet.

Adatkezeld torekszik arra, hogy az Onnek adott tdjékoztatis minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathato, érthetd,
kénnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.
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Kérelmét elsésorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselének cimzett, jelen tajékoztatdban
feltiintetett elérhetdsége(ke)n. Az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott
legkésébb egy honapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum
tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt
kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil,
elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésilinket nem fogadja el, ugy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz vagy a lakohelye, vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszékhez.
Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatdsag, hogy ha eldbb az adatkezel6hoz, esetiinkben
tehat hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el.
Javasoljuk ezért, hogy el0szor a munkatarsunkkal vegye fel a kapcsolatot!

Tajékoztatjuk, hogy a fenti jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi
szabélyokat honlapunkon is elérhetévé tettiik.*
helység, datum

xXx

4 Amennyiben ez igaz.
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4. sz. melléklet
AZ ERINTETT HOZZAFERESI JOGANAK GYAKORLASA ESETEN ADOTT VALASZ - MINTA
Tisztelt [xXx]!

Tajékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kérelme alapjan, amelyben személyes adatainak kezelésérdl
sz0l6 tajékoztatasat kérte, Tarsasdgunk az Onre nézve kezelt adat(ok)ra vonatkozdan az alabbi
tajékoztatast adja:

rrrrr

érvényesitése soran megadott adatai, amelyet a cél eléréséig kezel Tarsasagunk.
(2) Tarsasdagunk Onre nézve az alabbi adatokat az aldbbiak szerinti kezeli:

AZ ADATKEZELES CELJA:
XXX

AZ ERINTETT SZEMELYES ADATOK KATEGORIAI:
XXX

AZON CIMZETTEK VAGY CIMZETTEK KATEGORIAI, AKIKKEL, ILLETVE AMELYEKKEL A
SZEMELYES ADATOKAT KOZOLTEK VAGY KOZOLNI FOGJAK:
XXX

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA
XXX

AZ ADATOK FORRASA:
On/xXx

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzio) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik.
(2. lehetséges verzio) XXX [automatizalt dontéshozatal bemutatasa a GDPR 13. cikk (2) f) alapjan].

Az Adatkezel§ tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetden az
alabbi jogérvényesitési lehetoségekkel élhet:
— kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl, (mindegyik jogalap eseten, kotelezé elem)
— kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kotelezo elem)
— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, [csak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdeés a), eshetdleges elem]
— kérheti személyes adatai torlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fennall, (mindegyik jogalap esetén, kotelezé elem)
— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kételezd elem)
— ¢lhet adathordozhatosaghoz valo jogaval, [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon torténik,
eshetoleges elem]
— tiltakozhat az adatkezelés ellen, [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) bekezdes e) vagy f), eshetileges elem]
— jogorvoslattal élhet.

Adatkezeld torekszik arra, hogy az Onnek adott tdjékoztatis minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten tomor, atlathato, érthetd,
konnyen hozzaférhetd, vilagos és kozértheto legyen.
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Kérelmét elsésorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselének cimzett, jelen tajékoztatdban
feltiintetett elérhetdsége(ke)n. Az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott
legkésébb egy honapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum
tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt
kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil,
elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésilinket nem fogadja el, ugy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsaghoz vagy a lakohelye vagy tartdozkodasi helye szerinti torvényszékhez.
Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatdsag, hogy ha eldbb az adatkezel6hoz, esetiinkben
tehat hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el.
Javasoljuk ezért, hogy elészor a munkatarsunkkal vegye fel a kapcsolatot!

Tajékoztatjuk, hogy a fenti jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi
szabalyokat honlapunkon is elérhet6vé tettiik.>

> Amennyiben ez igaz.
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5. sz. melléklet
AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA A RA VONATKOZO ADAT HELYESBITESEROL - MINTA
Tisztelt [xXx]!
Téjékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kérelme alapjan, amelyben személyes adatinak helyesbitesét
kérte [cooovvvniii ] a Tarsasagtol. Tarsasagunk az Onre nézve kezelt és az On altal megjelolt

adato(ka)t [datum] helyesbitette.

A helyesbit6 adat(ok): [xXx]
Az adatkezelési folyamat(ok), amely(ek)ben az adat helyesbitését kérte: [xXx]

A helyesbitést ugy végezte el Tarsasagunk, hogy a helyesbitett adat a tovabbiakban nem all
Tarsasagunk rendelkezésére, igy annak adatkezelését megsziintettilk, helyette — az eredeti célnak
megfelelden a tovabbiakban — a helyesbité adatot kezeli a XXx
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6. sz. melléklet
TABLAZAT AZ ERINTETTI JOGOK GYAKOROLHATOSAGAROL

Az adatkezelés soran az érintett - az egyes jogalapoktol fliggden — a GDPR alapjan a kovetkezo
jogokat gyakorolhatja:

6. cikk (1)
a) b) ¢) jogi d) e) f) 9. cikk (2)
jogalap hozzajaru | szerz6d | kotelezetts | 1étfontossa | kozhatal | jogo a)
érintetti jog las és ég gu érdek mi s hozzajaru
jogositva | érde las
ny k
tajékoztatas igen igen igen igen igen igen igen
hozzaférés igen igen igen igen igen igen igen
helyesbités igen igen igen igen igen igen igen
torlés ¢ igen igen igen igen igen igen igen
torlés:
hozzajarulas igen nem nem nem nem nem igen
visszavonas
korlatozas igen igen igen igen igen igen igen
tiltakozas nem nem nem nem igen igen nem
adathordozhat . . .
bshg igen igen nem nem nem nem igen

6 GDPR 17. cikkében foglalt feltételek megvaldsuldsa mellett
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7. sz. melléklet
ADATVEDELMI ERDEKMERLEGELESI TESZT MINTA

Erdekmérlegelési teszt — minta

Adatkezel6 megnevezése:

Adatkezelés megnevezése:

Adatkezelés sorszama:

Az  érdekmérlegelési  teszt

Sk A w(BV) (ho) ...(nap)

Az  érdekmérlegelési  teszt

R név, beosztas
elvégzije:

Tekintettel arra, hogy a nevezett adatkezelést az Adatkezel6 az Eurdpa Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) — a tovabbiakban GDPR/Rendelet — 6. cikk (1) bekezdés f)
pontjaban megjeldlt jogalappal végzi, ezért jelen érdekmérlegelési teszt elvégzésével megvizsgalta,
hogy az adatkezelés megfelel-e a GDPR alapelveinek és ezen jogalapon valoban végezheti-e az
adatkezelést.

| 1. AZ ADATKEZELES CELJA

[az adatkezelés folyamatanak és az elérendé cél bemutatasa]

| 2. AZ ADATKEZELES CELJAHOZ FUZODO JOGOS ERDEK BEMUTATASA

2.1. A jogos érdek bemutatasa
[az adatkezel6 adatkezeléshez fiz6do6 jogos érdekének bemutatasa]

2.2. Annak a személyének meghatarozasa, akinek az adatkezeléshez jogos érdeke fiizédik

[a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint ezen a jogalapon az adatkezel6nek vagy harmadik
félnek a jogos érdeke alapjan torténhet adatkezelés, ezért nevesitendd, hogy kinek a jogos érdeke
flizodik az adatkezelés céljanak eléréséhez]

Megallapitas: az adatkezeld/[nevesitett harmadik fél] adatkezelés céljahoz fiiz6d6 jogos érdeke
fennall/nem all fenn

| 3. AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGENEK VIZSGALATA

3.1. Az adatkezel6 altal elérend6 cél személyes adat kezelése nélkiili elérhetosége

[annak vizsgalata, hogy az adatkezel altal elérendd cél elérheté-e gy, hogy az adatkezel6 személyes
adatok megismerése, kezelése nélkiil végzi a tevékenységet]

3.2. Az adatkezel6 oldaldn jelentkezo elony, amennyiben az adatkezelést végezheti

[annak leirdsa, hogy milyen elény vagy elénydk jelentkeznek az adatkezeld oldalan, amennyiben az
adatkezelést végezheti]

3.3. Az adatkezel6 oldaldn jelentkezo hatrany, amennyiben az adatkezelést nem végezheti

[annak leirasa, hogy milyen hatrany vagy hatranyok jelentkeznek az adatkezeld oldalan, amennyiben
az adatkezelést nem végezheti]

Megallapitas: az adatkezel6 céljanak eléréséhez sziikséges/nem sziikséges az adatkezelés

4. ANNAK VIZSGALATA, HOGY AZ ADATKEZELES MAS JOGALAPPAL VEGEZHETO-E
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4.1. lehetséges jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) ,,az érintett hozzajarulasat adta személyes
adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténé kezeléséhez”

[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgalata]
Megallapitas: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhetd/nem végezhetd
4.2. lehetséges jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) ,az adatkezelés olyan szerzodés

teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését
megel6zoen az érintett kérésére torténo lépések megtételéhez sziikséges”

[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgalata]
Megallapitas: az adatkezelés ezen a jogalapon végezheté/nem végezhetd

4.3. lehetséges jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo
jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgalata]
Megallapitas: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhetd/nem végezhetd

4.4. lehetséges jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik
természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges

[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgalata]
Megallapitas: az adatkezelés ezen a jogalapon végezheté/nem végezhetd
4.5. lehetséges jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) az adatkezelés kozérdekii vagy az

adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak Kkeretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges;

[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgalata]
Megallapitas: az adatkezelés ezen a jogalapon végezheté/nem végezhetd

Megallapitas: az adatkezelés egyetlen lehetséges jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont.

5. AZ ADATTAKAREKOSSAG ELVENEK VALO MEGFELELES VIZSGALATA

5.1. Az adatkezelés soran kezelt, az érintettre vonatkozé személyes adatok megnevezése

[az adatkezelés soran kezelt adatok felsorolasa, lehetdség szerint minél pontosabban, de amennyiben
ez nem veszélyezteti a teszt eredményét, a kezelt adatok kategoriakba is rendezhetdek]

5.2. Az adatkezelés soran kiilonleges személyes adat kezelése

Az adatkezelés soran kiilonleges személyes adat kezelése torténik/nem torténik.

5.3. Kiilonleges személyes adat kezelése esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében nevesitett
tilalom aldli felmenté GDPR 9. cikk (2) bekezdésében nevesitett koriilmény

[a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a)-j) pontjai koziil legalabb egy nevesitése, amely indokkal egytitt
alatamasztja, hogy az adat kezelése a GDPR 9. cikk (1) bekezdésben meghatarozott tilalom ellenére
kezelhetd]

5.4. Olyan adat kezelésének ténye, amelyhez tagillami tilalom vagy korlatozas fiizédik

[a GDPR 9. cikk (4) bekezdés kimondja, genetikai, biometrikus és egészségiigyi adatok kezelésére
vonatkozoan a tagallamok tovabbi feltételeket, koztiikk korlatozasokat tarthatnak hatalyban vagy
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vezethetnek be, ezért vizsgalando, hogy az adatkezelés soran ilyen adat térténik-e és amennyiben igen,
ugy az vizsgaland6, hogy az adatkezelo vagy az adatkezelés altal meghatarozhato tagallam —
els6sorban Magyarorszag — ilyen jogot alkotott-e és annak megfeleltethetd-e az adatkezelés]

5.5. Annak vizsgalata, hogy az adatkezelés soran barmely adat elhagyhaté-e Gigy, hogy a cél
tovabbra is elérhet6 maradjon

[annak bemutatasa, hogy az adatkezel6 adatonként — vagy adatkategorianként, ha Gigy hatarozta meg —
ala tudja tamasztani, hogy az adott adat — vagy kategoria — kezelése mennyiben indokolt a cél
eléréséhez]

Megallapitas: az adatkezelés soran az adatkezeld csak/mem csak olyan adatot kezel, amely
clengedhetetlen a cél megvalositasahoz, igy az adatkezelés megfelel/nem felel meg az
adattakarékossag elvének

| 6. AZ ADATKEZELES AZ ERINTETT OLDALAN

6.1. Az érintett oldalan jelentkez6 hatrany, amennyiben az adatkezelést az adatkezel6 végzi
[annak leirasa, hogy milyen hatrany vagy hatranyok jelentkeznek az érintett oldalan, amennyiben az
adatkezelést az adatkezel6 végzi — a leiras soran kiilonos figyelem forditandd az érintett informacios
onrendelkezéshez és a maganszférahoz fiiz6d6 alapjogara]

6.2. Az adatkezel6 oldalan jelentkezo eléony, amennyiben az adatkezelést az adatkezel6 végzi

[annak leirasa, hogy milyen elény vagy elénydk jelentkeznek az érintett oldaldn, amennyiben az
adatkezelést az adatkezeld végzi]

6.3. Az érintett tajékozottsaga az adatkezelés soran
Az adat forrasa: az érintett / [nevesitett harmadik személy]

[annak kifejtése, hogy hogyan tesz eleget az adatkezeld az érintett GDPR 13. vagy 14. cikke szerinti
tajékoztatasnak attol fliggden, hogy ki az adat forrasal]

6.4. Az adatkezelés soran alkalmazott automatikus dontéshozatal ténye és hatasa az érintettre
Az adatkezelés soran automatikus dontéshozatal: torténik / nem torténik

[az automatizalt dontéshozatal — pl. profilozas — bemutatasa és az érintett maganszférajara gyakorolt
hatdsanak bemutatdsa]

6.5. Az érintett jogainak biztositottsaganak vizsgalata

[annak leirasa, hogy az érintett milyen modon tudja érvényesiteni a GDPR 15-22. cikkekben
meghatarozott, az adatkezelés kapcsan értelmezhetd érintetti jogait kiilonos tekintettel a tiltakozashoz
valo jogaral]

| 7. GARANCIAK AZ ADATKEZELES SORAN

7.1. A jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elvének valo megfelelés vizsgalata

[annak vizsgalata, hogy az adatkezelés sért-e jogot vagy jogszabalyt, tisztességes és atlathatd-e —
utobbinal hivatkozhato6 a 6.3. pont]

7.2. A célhoz kotottség elvének valé megfelelés vizsgalata

[annak vizsgalata, hogy az adatkezelés megfelel-e a célhoz kotottség elvének, azaz az adatot az
adatkezel6 csak a hivatkozott cél elérése haszndlja fel, eltéré célra nem — amennyiben eltérd célra is
felhasznalja, ugy csak a GDPR-ban meghatarozottak szerint, 6nall6 jogalappal és esetlegesen 1jabb
érdekmérlegelési teszt lefolytatasaval tamaszthato ala]
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7.3. A pontossag elvének valé megfelelés vizsgilata

[annak vizsgalata, hogy az adatkezeld mit tesz meg azért, hogy az adatkezelésben érintett személyes
adatok pontosak és naprakészek legyenek]

7.4. A korlatozott tarolhatosag elvének valo megfelelés vizsgalata, az adatkezelés id6tartama

[annak vizsgalata, hogy az adatkezel6 meddig kezeli a személyes adatok kiilonds tekintettel arra, hogy
az id6tartam meghatarozasa milyen szempontok alapjan tortént, a cél elérést miként észleli €s sziinteti
meg ekkor az adatkezelést]

7.5. Az integritas és bizalmas jelleg elvének valé megfelelés vizsgilata, az adatbiztonsagi
szabalyok bemutatasa

[az adatok biztonsagat garantald szervezeti, szervezési, technikai szabalyok és eljarasok bemutatasa
vagy az azokat lefektetd szabalyozasra valo hivatkozas]

| 8. AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT EREDMENYE

Az adatkezelés sziikségessége: sziikséges / nem sziikséges

[....]
Az adatkezelés folyamatanak aranyossaga: aranyos / nem aranyos
[....]

Az adatkezelés az adatkezelo altal meghatarozottak szerint az érdekmérlegelési tesztben
bemutatott és megvizsgalt médon végezheto / nem végezheto.
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8/1. sz. melléklet
JOGOSULTSAGKEZELESI NYILVANTARTOLAP MINTA’
Adatkezelo neve:
Székhelye:
. Itsa Itsa . bvahagyo
Dolgozo .. Jogos1’1 s ag J0g0§u, s’a g Jogosultsag Jovahagy6
Munkakore | megadasanak | megsziinésének R
neve leirasa/tipusa

napja napja

7 a jogosultsdgkezelés nyilvantartdsa mas dokumentalt formaban is térténhet
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8/2. sz. melléklet
JOGOSULTSAGKEZELESI MEGRENDELOLAP MINTA®

Adatkezel0 neve:
Székhelye:

Felhasznal6 neve:
Munkakor:

Az igény:

O jogosultsagigénylés

O meglévo jogosultsag modositasa

[ &sszes jogosultsag torlése munkaviszony megsziinése miatt

Az igény indokolasa:

[J 4j munkavallalo

0 jelenlegi munkavallalé poziciovaltasa
O jogosultsag torlés

A meglévo jogosultsag leirasa:

Az igényelt jogosultsag, a jogosultsag jovahagyasahoz sziikséges informacio leirasa:

A jogosultsag torlésének indoka:

Amennyiben értelmezhetd: a hozzaférés tipusa (csak olvasas, iras-olvasas, tulajdonos stb,)

Datum:
igényld alairasa
skskok
Az igényldlap beérkezésének datuma:
Az igényldlapot iktatta:
sk
Az igény O indokolt O indokolatlan
informatikaért felelds alairasa
skskok
Az igény O indokolt O indokolatlan
vezetd tisztségviseld alairasa
skkosk

Az igény teljesiilésének datuma:
informatikaért felelds alairasa

8 A megrendeléseket az informatika@tber.hu cimre kell megkildeni
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9. sz. melléklet
SZERVERSZOBA KULCSFELVETELI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Adatkezel6 neve:

Székhelye:
Kulcsfelvétel Jogosultsag Jogosultsag Jososultsie tipusa
jogosultjanak Munkakére megadasanak megsziinésének gosultsag tipu

neve datuma datuma (Allandé/eseti)
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10. sz. melléklet

SZERVERSZOBA KULCSFELVETELI ENGEDELY

Allandé engedély:

KULCSBIRTOKLASI ENGEDELY

Jelen engedély birtokosa

név:

munkakor:

jogosult a szerverszoba kulcsat jelen engedély visszavondsdig allando jelleggel maganal

tartani.

Engedély kiallitdjanak neve:

Datum,

Alairas

Eseti engedély:

KULCSFELVETELI ENGEDELY

Jelen engedély birtokosa

név:
munkakor:
jogosult a szerverszoba kulcsat ..........c.cceuene. -t6l (datum, id6pont) felvenni és ................. -ig

(datum, id6pont) maganal tartani.
Engedély kiallitéjanak neve:

Datum,

Alairas
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11/1. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS JELENTO LAP - MINTA

ADATVEDELMI INCIDENS JELENTO LAP
(lehetbleg az adatvédelmi incidenst észlelé munkatars toltse ki!)
Adatkezelo neve:

Székhelye:

Az adatvédelmi incidenst bejelentd SZemély Neve: .....ccvvveiiniiiniiieiiieioietsnicearosnsossrsnsnns ,

DOSZEASA: c.ueeeinneieiieeenneeennneeerneeeenancennncecnnecenns , TOrZSSZAMA: ..eveinnneennerennneeenneeennnnns )
R 0 ey A T g T

Az adatvédelmi incidens adatai:

- mikor észlelte az adatvédelmi incidenst?: ....... év....ho....nap... ora..... perc

- hol észlelte az incidens beKOVetKeZESEt?: ..ouiviuiiiiiniiieiiiniienionniinetsnecsaronetsntossssnscsnscsose
- hogyan észlelte az incidens bekovetkezését?:

- az incidens bekovetkezésének ideje (amennyiben ismeri): ....... év ..... ho .... nap ..... perc
Vagy: c.eeeee év....ho ....nap ... éra ..... perc és ....... év .....ho ....nap ... éra ..... perc kozotti
idészakban

- az incidens rovid leirasa:

- Az On tudomasa szerint milyen személyes adatok érintettek az incidensben?

- Az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Tarsasag informatikai rendszerét (barmely
adatbazisat, levelezé rendszerét, személyes adatokat tartalmazo6 elektronikus dokumentumait,
stb.)? IGEN /NEM

Amennyiben az incidens a Tarsasdag informatikai rendszerét, illetve eszkozeit (telefon, mobil telefon,
szamitogép, stb.) érinti, azt koteles haladéktalanul bejelenteni az informatikai feladatok ellatasaért
felelésnek is!

Az informatikai feladatok ellatasért felelds értesitése megtortént-e? IGEN / NEM

bejelento alairasa
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11/2. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP - MINTA

...... /20.../AVINC

(Ertelemszeriien iktatva, példaul 1/2020/AVINC, azaz a 2020-as év I-es szamii incidense.)

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP’

Adatkezel6 neve:
Székhelye:

Az adatvédelmi incidens idépontja: (incidens kezdetének datumatol (nap-ora-perc) az incidens

végleges elharitasanak datumaig (nap-ora-perc)

Az adatvédelmi incidens tudomasra jutasanak idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység(ek):

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:

Az adatvédelmi incidens Kkivizsgalisanak hatdsara bevezetett
intézkedéseket:

Egyéb megallapitas:

adatvédelmi tisztviselO

helyesbit6-megel6z6

9 A nyilvantartas elektronikus formaban is vezethetd
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11/3. sz. melléklet
ADATVEDELMI INCIDENS ERTESITESI LISTA

Adatkezel0 neve:
Székhelye:

L

II.

Az adatvédelmi incidensben érintett maganszemélyek kore (adatvesztés esetén a redundans
mentési helyrdl valo adathozzaférés utjanak megadasaval):

Erintett neve és elérhetdsége:

Az adatvédelmi incidensben érintett szervezet adatai, illetve a szervezeti adatok/informaciok kore
(adatvesztés esetén a redundans mentési helyr6l vald adathozzaférés utjanak megadasaval):

Erintett szervezetek neve, cime, addéazonositdja €s elérhetdsége:

Az értesitési rend: elsddleges az érintett maganszemélyek értesitése.

Datum: ...,

alairas
[adatvédelmi tisztviseld]
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12. sz. melléklet

ADATFELDOLGOZOI SZERZODES
az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 28. cikke szerint

amely létrejott egyrészrol

Név/Cégnév:
Székhely:
Cégjegyzékszam: ...
Adészam:
Postacim:
Képviselé:
Adatvédelemért felel6s személy:  ........

mint megbizé (a tovabbiakban: Adatkezel6)

masrészrol

Név/Cégnév:
Székhely:
Cégjegyzékszam: ...
Adoészam:
Postacim:
Képviselo:
Adatvédelemért felel6s személy:  .......

(minta)

mint megbizott (a tovabbiakban: Adatfeldolgozo), (Adatkezel6 és Adatfeldolgozo a tovabbiakban
egylitt: Szerzodé Felek) kozott alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

1. Szerz6dd Felek jelen Adatfeldolgozasi Megbizési Szerzddés (a tovabbiakban: Szerzédés) keretei
kozott rogzitik az Adatkezeld megbizasa alapjan az Adatfeldolgozo altal ellatott adatfeldolgozasi

tevékenység szabalyait.

2. Fogalmak

2.1. A Szerzédés vonatkozasidban a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol szolo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurodpai
parlamenti és tanacsi rendeletben (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet),
valamint a Rendelet végrehajtasahoz rendelkezéseket megallapitd informacios dnrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban:
Infotv.) meghatarozott kifejezések a Rendeletben és az Infotv.-ben meghatarozott jelentéssel

birnak.

3. A Szerzo6dés targya

3.1.  Adatkezeld jelen Szerzddés alairdsaval megbizast ad Adatfeldolgozo részére jelen Szerzodés
elvalaszthatatlan részét képez6é 1. sz. fiiggelékben részletezett adatfeldolgozasi feladatok

ellatasara.

3.2.  Adatfeldolgozo kijelenti, hogy a 3.1. pontban foglalt megbizast elfogadja, egyuttal kijelenti,
hogy nem érdekelt a feldolgozas ald es6 személyes adatokat felhasznald {izleti

tevékenységében.
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4. A Szerzo6dés teljesitésének altalanos szabalyai

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

Adatkezel6 az adatfeldolgozas teljesitésével Gsszefliggésben személyes adatokat ad at, illetve
tesz hozzaférhetové az Adatfeldolgozo részére. Az atadott személyes adatok korét jelen
Szerzddeés elvalaszthatatlan részét képezo 1. sz. fiiggelék tartalmazza.

Adatfeldolgozo a jelen Szerz6dés 1. sz. fiiggelékben meghatarozott feladatok ellatasara, az

Adatkezel6 el6zetes irasban tett felhatalmazasa alapjan vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot
(a tovabbiakban: al-adatfeldolgozo).

Az Adatfeldolgozo6 az Adatkezeld altalanos felhatalmazasa alapjan legalabb x nappal irasban —
ideértve az elektronikus utat is - tajékoztatja az Adatkezel6t minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel
biztositva lehetdséget az adatkezelonek arra, hogy ezekkel a valtoztatdsokkal szemben a
tovabbi adatfeldolgozo(k) igénybevételét megelézéen kifogast emeljen. Az adatkezelé a
tajékoztatastol szdmitott x napon beliil irdsban - ideértve az elektronikus utat is — kifogast
emelhet.

Az Adatfeldolgoz6 tajékoztatja az Adatkezel6t, hogy az Adatkezeld nevében végzett mely
konkrét adatkezelési tevékenységhez vesz igénybe tovabbi adatfeldolgozot, valamint
rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az adatkezelési tevékenység
szempontjabol lényeges. Az Adatkezeld a tovabbi adatfeldolgozd bevondsarol az
Adatfeldolgoz6 tajékoztatasat kovetd x napon beliil dont.

Amennyiben az adatfeldolgozé konkrét adatkezelési tevékenységeknek az adatkezeld nevében
torténd végzése céljabol tovabbi adatfeldolgozot vesz igénybe, az adott tovabbi
adatfeldolgozot ugyanazon adatvédelmi kotelezettségek terhelik, mint amelyek jelen
szerz6dési feltételekben szerepelnek, kiilonosen megfeleldé garancidkat nyujtva a megfeleld
technikai és szervezési intézkedések oly mddon torténd végrehajtasara, hogy az adatkezelés
megfeleljen e szerz6désben meghatarozott feltételeknek és az altalanos adatvédelmi rendelet
kovetelményeinek. Ilyen esetben azonban Adatfeldolgoz6 szavatol azért, hogy az altala
igénybe vett tovabbi adatfeldolgozo a tevékenységét az Infotv. és a Rendelet rendelkezéseinek
betartasaval, valamint a jelen Szerzédésben foglaltaknak megfeleléen végzi.

Szerz6do Felek kotelesek az Infotv. és a Rendelet, valamint az adatfeldolgozasra vonatkozo
barmely mas jogszabaly rendelkezései, az egyéb feliigyeleti szervek altal kiadott ajanlasok,
iranymutatasok mindenkori betartdsdra valamennyi olyan adat tekintetében, amelyet jelen
szerzodéses kotelezettségei teljesitése soran kezelnek, feldolgoznak, tovébbitanak, vagy
hozzaférhetové tesznek.

Szerz0d6 Felek jelen Szerzddés teljesitése érdekében egyiittmikddési kotelezettséget
vallalnak, melynek keretében kotelesek a Szerzddés teljesitését befolyasoldo minden lényeges
koriilményt egymassal haladéktalanul, de legkésdbb harom munkanapon beliil k6z61ni.

Szerz6do Felek rogzitik, hogy az érintett elézetes beleegyezésének hianya jelen Szerzddés
teljesitését nem érinti, az érintett tdjékoztatdsa az Adatkezeld feladata.

Szerz6do Felek, valamint Szerz6d6 Felek képviseldje feladatai végrehajtasa sordn a feliigyeleti
hat6saggal — annak megkeresése alapjan — egyiittmiikodik.

Az Adatkezeld és az Adatfeldolgozd nyilatkozik, hogy nem csatlakozott jovahagyott
magatartasi kodexhez.

Az Adatkezel6 és az Adatfeldolgoz6 nyilatkozik, hogy nem csatlakozott jovahagyott tanusitasi
mechanizmushoz.

5. Adatkezeld jogai és kitelezettségei
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5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Adatkezel6 kizarolagosan jogosult az Adatfeldolgozonak tovabbitott, vagy Adatfeldolgozo
részére hozzaférhetévé tett adatok feldolgozasi céljat és modjat meghatarozni, ellendrizni a
Szerzédeés targyat képezo tevékenység végrehajtasat.

Adatkezelé — adatkezelésre vonatkoz6 dontéseinek végrehajtasara — miveleteket hatdrozhat
meg Adatfeldolgozo részére, a Szerzodésben foglalt feladatok megfeleld ellatasanak
biztositasa érdekében.

Adatkezelonek a SzerzOdésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos —utasitasai
jogszeriiségéért Adatkezel6t terheli feleldsség, ugyanakkor Adatfeldolgozd koteles
haladéktalanul jelezni Adatkezel6nek, amennyiben Adatkezelé utasitasa vagy annak
végrehajtasa  jogszabalyba iitkozne. Adatkezeld csak irdsban adhat utasitést
Adatfeldolgozonak.

Az Adatkezeld koteles ésszer(i hataridén beliil az Adatfeldolgozé rendelkezésére bocsatani
minden olyan informéaciot, amely a kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges.

Az Adatkezeld jogosult az Adatfeldolgozo adatfeldolgozassal kapcsolatos rendszerei,
nyilvantartasai, adatai, informacioi és eljarasai korében lefolytatott ellendrzés, vizsgalat
lefolytatasara. Az Adatfeldolgozé haladéktalanul tijékoztatja az Adatkezel6t, ha tgy véli,
hogy annak valamely utasitasa sérti ezt a rendeletet vagy a tagallami vagy unids adatvédelmi
rendelkezéseket.

Adatfeldolgozé jogai és kotelezettségei

Adatfeldolgozo kotelezettséget vallal, illetéleg megfeleld garanciakat ny0jt az altala

adatfeldolgozoként ellatott adatkezelési tevékenységnek a Rendeletben szabalyozott
kovetelményrendszernek vald megfelelésre és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az Adatfeldolgozo kizardlag az Adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezelheti a személyes
adatokat, kivéve, ha arra az adatfeldolgozora alkalmazandd uniés vagy tagallami jogszabaly
kotelezi. Az utasitdsokat az Adatkezel6 elektronikus uton, dokumentalt formaban is
megteheti. Tovabba az Adatkezeld a személyes adatok kezelésének teljes idotartama alatt
tovabbi utasitasokat is adhat, ezeket az utasitasokat azonban a szerzddési feltételekkel
Osszefiiggésben mindig dokumentalni kell, és irasban — akar elektronikus forméban is — meg
kell Grizni.

Adatfeldolgozo6 haladéktalanul tajékoztatja az Adatkezel6t, ha ugy véli, hogy annak valamely
utasitasa sérti a Rendeletet, vagy a tagdllami, vagy az uni6s adatvédelmi rendelkezéseket.

Adatfeldolgozo az Adatkezeld utasitdsara, az adatvédelmi szabalyokkal és alapelvekkel
Osszhangban dolgozza fel az adatokat és koteles figyelemmel lenni az Adatkezelonek az
Adatfeldolgozo altal ismert szerz6déses kdtelezettségeire.

Adatfeldolgoz6 az Adatkezeld altal részére atadott adatokat nem moddosithatja, nem torolheti,
nem masolhatja, nem kapcsolhatja 6ssze mas adatbazisokkal, az adatokat nem hasznalhatja a
jelen Szerzddéstdl eltérd célra, sem sajat célra, nem kozolheti harmadik felekkel, kivéve
olyan mértékben, amennyiben az Adatkezeld azt szamara kifejezetten eldirja és az
adatfeldolgozas céljabol sziikséges.

Adatfeldolgozd nem jogosult az Adatkezelé képviseletére, vagy az Adatkezel6 nevében
jognyilatkozat tételére, kivéve akkor, ha erre az Adatkezeldvel kotott megallapodas, vagy
mas okirat kifejezetten felhatalmazza.

Adatfeldolgozo koteles az adatok biztonsagarol gondoskodni, koteles mindazon technikai és
szervezési intézkedések megtételére, amelyek sziikségesek az adatvédelmi szabalyok
érvényre juttatasahoz, ennek megfeleléen intézkedéseket koteles tenni az adatokhoz vald
jogosulatlan hozzaférés ellen, az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, torlése, megsemmisitése ellen. Koteles tovabba megfeleld
intézkedéseket foganatositani a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba a technikai
valtozasokbol eredo hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatfeldolgozé a 6.7. pontban foglalt kotelezettsége teljesitése érdekében legalabb a jelen
Szerzodés 2. sz. fliggelékében meghatarozott adatbiztonsagi intézkedéseket alkalmazza. A
technikai és szervezési intézkedéseknek a miiszaki fejlédést €s a folyamatos fejlesztést kell
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6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.
6.15.

6.16.

6.17.

szolgalniuk. Ebben az 6sszefiiggésben az Adatfeldolgozod jogosult a 2. sz. fliggelékben foglalt
biztonsagi intézkedésekhez képest megfeleld alternativ  biztonsagi intézkedéseket
végrehajtani, azonban az adott intézkedések biztonsagi szintje a korabbi — 2. sz. fiiggelékben
is rogzitettek szerinti - megfelel6 biztonsagi intézkedések védelmi szintjénél nem lehet
alacsonyabb. Adatfeldolgozo6 az adatbiztonsagi intézkedések barmely okbol torténd valtozasa
esetén a bevezettet Uj intézkedésrdl, vagy az intézkedések modositasarol az Adatkezelot
irasban t4jékoztatja. Adatfeldolgozo kizardlag azon személyek részére biztosit hozzaférést az
adatokhoz, akiknek az adatfeldolgozasi tevékenység ellatasa érdekében arra sziikségiik van,
tovabba tajékoztatassal latja el a hozzaféréssel rendelkezdket a biztonsagi kovetelményeknek
vald megfelelési és titoktartasi kotelezettségrol.

Az Adatfeldolgozd az érintetti kérelemmel kapcsolatban 6nalléan nem jogosult intézkedni, az
Adatkezel6 irasbeli utasitasa alapjan azonban az érintett kérelmével Gsszefliggésben jogosult
lehet adatkezelési miiveletek végzésére, igy kiilondsen helyesbitheti, torolheti vagy
korlatozhatja a személyes adatokat. Ha barmely érintetti joggyakorldssal kapcsolatos kérelem
az érintettdl kozvetleniil az Adatfeldolgozohoz érkezik, az Adatfeldolgozé haladéktalanul
tovabbitja ezt a kérést az Adatkezelének. Az Adatfeldolgozo az érintetti joggyakorlassal
kapcsolatos kérelmek megvalaszoldsdra nem jogosult, azok megvalaszolasara kizarolag
Adatkezel6 jogosult.

Az Adatfeldolgozo a leheté legnagyobb mértékben segiti és tamogatja az Adatkezeldt, hogy
teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolddd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében, amely jogok a tajékoztatashoz valod jog, a helyesbitéshez valod
jog, a torléshez vald jog, a hozzajarulas visszavonasahoz vald jog, az adatok korlatozasahoz
valo jog, a tiltakozashoz, valamint az adathordozhat6saghoz valo jog. Az Adafeldolgozo
ennek keretében — az adatkezeld altal megjelolt ésszeri hataridében - tajékoztatast ad az
Adatkezelének, kérésre megkiildi az Adatkezel¢ altal kért, rendelkezésére allo
dokumentumokat, biztositja az Adatkezeld részére a nevében kezelt személyes adatok
vonatkozasban az adatkezelési miveletekbe, rendszerekbe, a kezelt személyes adatokba
torténd betekintést, az azokhoz torténd hozzaférést.

Adatfeldolgozo kotelezettséget vallal az altala feldolgozott adatok Adatkezeld utasitasainak
megfelel6 modositasara, kiegészitésére, kijavitasara, korlatozasara, illetve torlésére.

Adatfeldolgozo koteles az Adatkezel6t haladéktalanul értesiteni minden, az adatok biztonsagat
érinté eseményrol, vagy kockazatrol, az ezekkel kapcsolatos intézkedéseket megtenni €s
teljeskortien egyiittmikodni az Adatkezeldvel.

Adatfeldolgozo kotelezi magat arra, hogy az Adatkezel6 és annak megbizottjai részére az
adatfeldolgozassal kapcsolatos rendszerei, nyilvantartasai, adatai, informacidi és eljarasai
korében lefolytatott ellendrzés, vizsgalat soran teljeskoriien egyiittmiikodik. Ennek keretében
biztositja az ellendrzésre jogosult személy szamara azt, hogy az adatfeldolgozéssal
kapcsolatos nyilvantartasokhoz, az azokban tarolt adatdllomanyokhoz, az adatfeldolgozas
soran alkalmazott eljarasokhoz teljeskoriien hozzaférjen.

A tovabbi adatfeldolgozd igénybevételébdl eredd esetleges karért Adatfeldolgozé felelds.

Adatfeldolgozot — a Szerzddés teljesitésére, illetdleg megsziinésére tekintet nélkiil — hataridd
nélkiil titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartasi kotelezettség megsértésébdl, illetdleg az
adatok jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabdl szdrmazo hatranyok, valamint az ezek
kikiiszoboléséhez sziikséges koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kar
megtéritését — az egyéb felelosségen tul — azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal tekintetében felelossége fennall.

Adatfeldolgozo6 haladéktalanul, de legkésébb harom munkanapon beliil értesiti Adatkezeldt, ha
a szerzO0dés teljesitése soran barmikor olyan koriilmény all el6, mely akadalyozza az id6ben
torténd teljesitést. Az értesités magaban foglalja a késedelem varhat6 iddtartamarol és okairol
valo tajékoztatast.

A személyes adat feldolgozasara iranyuld szolgaltatds megsziintetésekor az adatfeldolgozo
koteles [1. LEHETOSEG] az adatkezel$ nevében kezelt valamennyi személyes adatot tordlni,
és igazolni az adatkezeld felé, hogy ezt megtette / [2. LEHETOSEG] az Gsszes személyes
adatot visszakiildeni az adatkezeldnek, és torolni a meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids
vagy tagallami jog a személyes adatok tdrolasat irja el6. Ha az adatfeldolgozora
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alkalmazandd unids vagy tagallami jogszabalyok megkovetelik a személyes adatoknak az
adatfeldolgozasi  szolgaltatasok megsziinését kovetd tarolasat az  adatfeldolgozo
kotelezettséget vallal arra, hogy kizarolag az e jogszabaly altal el6irt célokra, illetve
id6tartamra és a vonatkozo szigoru feltételek mellett kezeli a személyes adatokat.

7. Adatvédelmi incidens

7.1. Az Adatfeldolgozoé az altala folytatott adatkezeléssel kapcsolatban tudomdsara jutott
adatvédelmi incidensekrdl, illetve az adatbiztonsagi intézkedések olyan sérelmérdl, amely
nem ¢éri el az adatvédelmi incidens szintjét (a tovabbiakban: adatvédelmi rendellenesség), az
azokrol valo tudomasszerzést kovetden haladéktalanul koteles bejelentést tenni az Adatkezeld
felé ¢és az Adatkezeld vezetd tisztségviseldjének.

7.2. Az adatvédelmi incidenssel, illetve adatvédelmi rendellenességgel kapcsolatosan a kdvetkezo
informaciokrdl kell az Adatkezel6t tajékoztatnia:

- az adatvédelmi incidens, adatvédelmi rendellenesség leirasa, jellege, idopontja, tartama,
az érintettek és az érintett kezelt adatok kore/[kategoriai] és szama;

- az adatvédelmi incidensbél, adatvédelmi rendellenességbdl eredé mar bekovetkezett,
vagy varhato kdvetkezmények;

- az adatvédelmi incidens, adatvédelmi rendellenesség orvoslasara tett intézkedések és az
adatvédelmi incidensb6l, adatvédelmi rendellenességb6l eredd esetleges negativ
kovetkezmények enyhitését szolgalo intézkedések;

- az adatvédelmi incidenssel, adatvédelmi rendellenességgel Osszefiiggé minden egyéb
relevans informacio.

7.3. Az Adatfeldolgozo koteles megtenni minden sziikséges intézkedést, valamint egyiittmiikodik
az Adatkezeldvel és az Adatkezeld vezetd tisztségviselojével is az adatvédelmi incidens vagy
adatvédelmi rendellenesség okanak feltarasban, orvoslasaban és azok esetleges negativ
kovetkezményeinek felszamolasaban és biztositja, hogy az altala igénybe vett tovabbi
adatfeldolgozok ugyanigy jarnak el.

7.4.  Ha az adatvédelmi incidens az Adatfeldolgoz6 tobb megbizdjat is érinti, az Adatfeldolgozo az
adatvédelmi incidens okainak feltarasanal és a kovetkezmények elharitasanal az Adatkezelot
mas adatkezel6kkel szemben elényben részesiti.

8. Erintetti jogok gyakorlasinak biztositisa

8.1. Az Adatfeldolgozo az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy
teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolddd kérelmek
megvalaszolésa tekintetében.

8.2. Az Adatfeldolgozohoz érkezett adatigényléseket és mas, az érintetti jogok gyakorlasara
vonatkozd kérelmeket az Adatfeldolgozé tovabbi intézkedés céljabol harom munkanapon
beliil tovéabbitja az Adatkezelo részére.

8.3. Az Adatfeldolgoz6 az adatigénylés, vagy az érintetti jogok gyakorldsara vonatkozo kérelem
kézhezvételétol szamitott harom munkanapon belill atadja az Adatkezelének a kérelem
teljesitéséhez sziikséges, altala kezelt adatokat és minden mas, a birtokaban levé informaciot,
ami sziikséges a kérelem teljesitéséhez, illetve javaslatot tesz az Adatkezeld részére a kérelem
teljesitése érdekében altala ellatando teenddkre, minden olyan esetben, amikor a kérelemben
foglaltakkal 6sszefliggésben a Szerz6dés alapjan adatkezelési tevékenységet végez.

8.4. A 8.3. pontban meghatarozott kotelezettség abban az esetben is fennall, ha az az adatigénylés,
vagy az ¢érintetti jogok gyakorldsdra vonatkozd kérelem érkezésérdl az Adatkezeld
tajékoztatja az Adatfeldolgozot.

8.5.  Fenti esetben az Adatkezeld a kérelem érintett részére tortént megvalaszolasanak tényérdl az
Adatfeldolgozot tajékoztatja.
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8.6. Az Adatfeldolgoz6 biztositja, hogy az altala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozok is a fentiek
szerint jarjanak el.

8.7. Amennyiben az Adatkezelé az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasa érdekében
sziikségesnek latja, konkrét utasitast adhat az Adatfeldolgozo eljarasara nézve.

9. Hatasvizsgalat, elozetes konzultacié

9.1. Abban az esetben, ha az Adatkezelének jelen Szerzddéssel kapcsolatos adatkezelés
vonatkozasaban adatvédelmi hatasvizsgalatot kell elvégeznie, az Adatfeldolgozo -
Adatkezeld kérésére — minden sziikséges informaciot megad és egyittmikodik az

Adatkezelovel a hatasvizsgalat elvégzése vagy ilyen hatasvizsgalattal kapcsolatos, az
adatvédelem felligyeletét ellatd szervvel valo konzultacio céljabol.

10. Felelosség

10.1. Az Adatkezeld felelosséggel tartozik minden olyan karért, amelyet a Rendeletet sértd

adatkezelés okozott.

10.2.  Amennyiben az Adatfeldolgoz6 al-adatfeldolgozot von be a szerzddéses jogviszonyba, U1gy az
al-adatfeldolgozo minden tevékenységéért Adatkezeld felé Adatfeldolgozo felel. A szerzodés
jelen pontjaban az al-adatfeldolgozé altal okozott kart Adatfeldolgozo altal okozott karként
kell tekinteni.

10.3. A Szerzd6dé felek rogzitik, hogy teljes korii kartéritési felelosséggel tartoznak minden olyan,
egymasnak okozott karért, amely az altala végzett adatkezelési tevékenységbdl ered. Igy
kiilonosen, ha az Adatfeldolgozd vagy barmely al-adatfeldolgozd nem tartotta be a
Rendeletben meghatarozott és jelen Szerzédés alapjan fennallo kotelezettségeit, vagy ha az
Adatfeldolgozo6 vagy barmely al-adatfeldolgozo nem az Adatkezel6 altal a személyes adatok
kezelésével kapcsolatban adott jogszerii utasitasoknak megfelelden jart el.

10.4. Ha az Adatkezeld és az Adatfeldolgozo is részt vesz ugyanabban az adatkezelésben, és az
adatkezelés az érintett szamara kart okoz, akkor mindannyian egyetemleges felel6sséggel
tartoznak az adatkezelés altal az érintettnek okozott karokért.

10.5. Ha valamely adatkezeld vagy adatfeldolgozo kartéritést fizetett az érintett szamara a részére
okozott karért, jogosult arra, hogy az ugyanazon adatkezelésben részt vevd tobbi
adatkezel6tdl vagy adatfeldolgozotol visszaigényelje a kartéritésnek azt a részét, amely
megfelel a karokozasért viselt feleldsségiik mértékének.

10.6. Amennyiben Adatfeldolgoz6 tulterjeszkedik jelen Szerzédésben és az Adatkezel6tdl kapott
irasos utasitasokban meghatarozott jogain, az adott talterjeszkedésre vonatkozoan Gnalld
adatkezel6vé valik és AdatkezelOnek, az érintettnek vagy harmadik félnek okozott karért a
karokozas altalanos szabalyai szerint koteles helytallni.

10.7.  Amennyiben az Adatfeldolgozo al-adatfeldolgozot von be a szerz6déses jogviszonyba, ugy az
al-adatfeldolgoz6 minden tevékenységéért Adatkezeld felé Adatfeldolgozo felel.

11. A szerzodés hatalya, médositasa és megsziinése

11.1.  Jelen Szerzddés az aldirdsa napjan lép hatdlyba ¢és jelen Szerzédés 1. sz. fiiggelékében
megjeldlt ideig tart.

11.2.  Jelen Szerzédés modositasa kizarolag irasban, a Szerz6dé Felek kozos megallapodasa alapjan
érvényes.

11.3.  Szerz6do Felek jelen Szerzédést irasba foglalt kozos megegyezésiikkel megsziintethetik.

11.4. Szerz6do Felek rogzitik, hogy jelen Szerzédés osztja a Szerz6dd Felek kozott 1étrejott alap
megbizasi szerzddés sorsat, annak barmely okbdl térténd megsziinése esetén jelen Szerzodés
is megsziintetésre kertil.

11.5. Jelen Szerzédés megsziinése esetén Adatfeldolgozd — Adatkezelé dontése alapjan — harminc
napon belill minden altala atvett személyes adatot torol vagy visszajuttat Adatkezelonek, és
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torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok
tarolasat irja el6. Az adatok megsemmisitésének tényét Adatfeldolgozo jegyzOkonyvben
rogziteni és a jegyzOkonyvet Adatkezeld részére atadni koteles.

12. Zaré rendelkezések

12.1.  Jelen Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi
V. térvény, valamint az Infotv. és a Rendelet vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

12.2.  Szerz6do Felek megallapodnak, hogy jelen Szerzédéssel kapcsolatos vitas kérdéseiket egymas
kozott targyalas tjan kisérlik meg rendezni. Ennek eredménytelensége esetére — a pertargy
értékétol fiiggden — a ...l itél6tabla, illetve a ..................... Torvényszék
illetékességét kotik ki.

12.3.  Jelen Szerz6dés barmely pontjanak vagy rendelkezéseinek érvénytelensége nem eredményezi
a teljes Szerz6dés érvénytelenségét, kivéve, ha az érvénytelennek mindsiild pont vagy
rendelkezés hianyaban a szerz6dés megkotésére nem keriilt volna sor, vagy az érvénytelen
rendelkezés nélkiil a Szerzodés értelmetlenné vagy értelmezhetetlenné valna.

Kelt, 201.....év.....cccceenenne.. hénap .......... nap

Adatkezelo Adatfeldolgozo

Mellékletek:
1. sz flggelék: Adatkezelés leirasa
2. sz fiiggelék: Adatfeldolgozas leirasa
3. sz fliggelék: Technikai és szervezési intézkedések
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1. sz. fiiggelék
Adatkezelés leirasa

1. Adatkezelés célja:
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2. sz. fiiggelék
Adatfeldolgozas leirasa

1. Adatkezelés targya, amelyben az Adatkezelé adatfeldolgozot kivan bevonni:

3. A személyes adat adatkezelé nevében, az adatfeldolgozé altal végzett kezelése elsGsorban a
kovetkezokre terjed ki (az adatkezelés jellege):

2 )

2 ) St

D)

)
8. A szerzodés idétartama:

a) hatarozatlan id6tartam

b) hatarozott idétartam

c) visszavonasig

9. A Szerz6d6 Felek kapcsolattartoi:

Adatkezeld részérél:

a) NV, e
b) TelefonSZAmM: ... e
c) E-mail Cim: o

Adatfeldolgozo részérol:
a) NV e,
b) TelefonSzZAm: ...
c) E-mail Clm: o e
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3. sz. fliggelék
Technikai és szervezési intézkedések

Az Adatfeldolgozd koteles az adatkezelés egyedi sajatossagaira tekintettel sziikséges
adatbiztonsagi intézkedések alkalmazasara, igy kiillondsen:

1. Titoktartasi szabalyok:

- Az Adatkezelo nevében az Adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok egyetlen
része vagy toredéke sem tehetd kozz¢é, nem bocsathatd rendelkezésre vagy nem tarhat6 fel
semmilyen modon harmadik személy el6tt.

- Az Adatfeldolgoz6 munkatarsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket,
amelyek kizarjak, hogy a szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban
rogzitett személyes adatot barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

- Fentiek keretében gondoskodik az adatkezelésben kozremiikodé személyek
vonatkozasban arrol, hogy veliik titoktartasi kotelezettségre vonatkozd nyilatkozat
keriiljon alairasra.

2. A személyes adatokhoz valo hozzaférés szabalyozasa

Az Adatfeldolgoz6 kizarolag azon alkalmazottai részére biztosit hozzaférést a személyes
adatokhoz, akiknek az adatfeldolgozasi tevékenység ellatasa érdekében arra sziikségiik van,
tovabba tajékoztatassal latja el a hozzaféréssel rendelkezdket a biztonsagi kovetelményeknek
valé megfelelési és titoktartasi kotelezettségrol. Adatfeldolgozo kotelezettsége, hogy az altala
kiosztott jogosultsdgok pontosan nyomon kovethetdéek legyenek, dokumentdlt formaban
megorzésre keriiljenek, valamint az egyes jogosultsagokkal rendelkez6 személyek
tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore ellendrizhetd legyen.

3. A papiralapon kezelt személves adatok biztonsagaval osszefiigg6 megallapitasok:

- az Adatfeldolgozo gondoskodik rola, hogy az Adatkezeld altal az Adatkezeld
telephelyén papir alapon rendelkezésére bocsatott személyes adatokat csak az arra
jogosult munkatarsai ismerhetik meg, akiknek a feladatuk ellatasdhoz a személyes
adatok megismerése sziikséges, azokhoz mas nem férhet hozza;

- az Adatfeldolgozé gondoskodik arrol, hogy az Adatkezel6 telephelyén adatkezelést
végz0 munkatdrsa a nap folyamén ugy hagyja el azt a helyiséget, ahol adatkezelés
zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy a helyiséget bezarja;

- az Adatfeldolgoz6 gondoskodik arr6l, hogy az adatkezelést végzd munkatarsa a
munkavégzés befejeztével a papiralapu adathordozot elzarja;

- az Adatfeldolgozo rendelkezik kulcsnyilvantartassal azon helyiségek vonatkozéasaban,
ahol a személyes adatok kezelése megvalosul.

4. A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az
Adatfeldolgozé legalabb az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket koteles
alkalmazni:
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az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek az Adatfeldolgozo tulajdonat képezik, vagy
azok folott tulajdonosi jogkorrel megegyezd joggal bir;

a szamitdégépen talalhatdé adatokhoz csak érvényes, személyre szo6lod, azonosithatd
jogosultsaggal — legalabb felhasznaldoi névvel és jelszoval — lehet csak hozzaférni, a
jelszavak cseréjérdl az Adatfeldolgozod havonta rendszeresen, illetve indokolt esetben
gondoskodik;

az adatokkal torténd minden szdmitdgépes rekord nyomon kovethetéen napldzasra keriil;

a szamitogépeken tarolt adatokhoz csak megfeleld jogosultsaggal és csakis az arra kijeldlt
személyek férhetnek hozza;

az Adatfeldolgoz6 a szamitdgépeken tarolt adatok biztonsaga érdekében az adatokat védi,
az adatvesztést mentésekkel és archivalassal keriili el;

folyamatosan gondoskodik a virusvédelemrdl szamitogépei tekintetében;

a rendelkezésre allo szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek halozati hozzaférését (pl.: A vendégek és a mobiltelefonok nem
érik el a bels6 haldzatot.)

5. A szerverszobakban tarolt szerverek fizikai védelme érdekében az Adatfeldolgozé

legalabb az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket koteles alkalmazni:

a szerverszoba klimatizalt és tiizjelz6 berendezéssel ellatott,

a szerverszobaba csak a szerverszoba kulcsfelvételi engedéllyel rendelkezé személy
rendelkezhet sajat kulccsal vagy veheti at a kulcskezelési szabalyok alapjan a kulcs
kezel6jétdl a szerverszoba kulcsat,

a kulcsfelvételi engedéllyel rendelkezOkrdl nyilvantartast vezet az Adatfeldolgozo,
aki nem az Adatfeldolgozo alkalmazottja, az nem rendelkezhet kulcsfelvételi engedéllyel,

a kezelt kulcsok tipusa lehet allandd vagy eseti, allandd kulcsfelvételi jogosultsag
birtokaban dedikalt kulccsal rendelkezhet az engedély birtokosa,

az Adatfeldolgozo ezen feladattal megbizott munkatarsa a kulcskezelési szabalyok alapjan
folyamatosan rogziti a nem dedikalt kulcsok felvételét és leadasat,

amennyiben olyan személynek kell tevékenysége ellatasa miatt bemenni a szerverszobaba,
aki nem jogosult a kulcs felvételére vagy nem az Adatfeldolgozé alkalmazottja, akkor
minden esetben tartozkodik vele egy olyan személy is, aki kulcsfelvételi engedéllyel
rendelkezik.

6. Amennviben az adatfeldolgozas VPN segitségével tavoli elérés (Tavoli asztal) atjan

valésul meg, a személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatfeldolgozo az alabbi

eloirasokat koteles betartani:

A tavoli elérésre hasznalt eszkdzon az Adatfeldolgozo gondoskodik az operacios rendszer
legfrissebb valtozatarol.

A tavoli elérésre hasznalt eszkdzon aktiv, virusvédelmi program frissitésérdl az
Adatfeldolgozé gondoskodik.
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A tavoli elérésre hasznalt eszkdzt hasznald személy a munkamenet befejeztével, vagy
abban az esetben, ha az eszko6ztol el kell tavolodnia koteles az informatikai rendszerbol,
valamint a tavoli elérést lehetdvé tevd VPN, vagy Tavoli Asztali kapcsolatbol kilépni.

A felhasznald nem teheti lehetdvé masok szamara — csaladtagok szdmara sem -, hogy a
nevében az Adatfeldolgoz6 vagy az Adatkezeld rendszerében tevékenykedjenek, illetve a
rendszerekhez jogosulatlanul hozzaférjenek. Ennek érdekében — tobbek kozott — mindent
meg kell tennie a jelszavai titkossaganak megdrzése érdekében, tovabba biztositania
szlikséges, hogy a személyazonositd eszkozeit (példaul, de nem kizarolag: VPN kulcs,
azonosito kartya, mobil telefon) mas ne hasznalhassa.

Tilos az interneten keresztiil belsé hasznalatu, bizalmas vagy titkos dokumentumokat,
adatokat a vallalati / hivatali rendszerbdl engedély nélkiil kijuttatni, illetéktelen személyek
részére hozzaférhetové tenni, illetve a rendelkezésre bocsatott adatokat, informaciokat
mas adattarolo eszkdzre menteni, nyilvanossa tenni, vagy egyéb mddon terjeszteni!

Adatkezel6 Adatfeldolgozo
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13. sz. melléklet

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ELKESZITESEHEZ HASZNALATOS SEGEDANYAG
(minta)

Bevezetés

Az Adatkezelo: [....... ]
Székhelye: [....... ]

Az Adatkezeld tevékenységének ellatasahoz kapcsoldddan az alabbi adatkezelési eljarast kivanja
bevezetni, amelynek soran a Tarsasag adatkezeloként jar el:

1. A bevezetni kivant adatkezelési folyamat leirasa:
2 Az adatkezelési miiveletek modszeres leirasa:
3. Az Adatkezel6 és az adatkezelési folyamatban egyéb résztvevok megnevezése (a résztvevok

statuszanak és adatkezeléssel 0sszefiiggo tevékenységének leirasa):

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgélata sordn az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelete (a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai'® az irdnyadok.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat
akkor és annyiban lesz jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszertiségének vizsgalatahoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, amelynek
soran az adatkezelés céljanak sziikségességét €s az érintettek jogainak és szabadsdgainak aranyos
mértéki korlatozasat kell vizsgalni, tovabba megfeleléen alatimasztani.

A Rendelet 35. cikkének felhatalmazasa alapjan a Tarsasag az alabbi hatasvizsgalatot végzi el:

L. Az adatkezelés jogalapja

10 A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerti, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil: a) az érintett
hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez; b) az adatkezelés olyan szerzddés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zéen az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez sziikséges; c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges; d) az
adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagii érdekeinek védelme miatt sziikséges;e) az adatkezelés
kozérdekidi vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges; f) az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvets jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik sziikségessé, kiillondsen, ha az érintett gyermek.
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II. Az adatkezelés célja/az adatkezeld jogos érdekének leirasa

Az adatkezelés céljainak, indokainak leirasa, kiilonds tekintettel az adatkezelés sziikségességének,
elengedhetetlenségének alatamasztasa:

A kezelt adatok korének pontos meghatarozasa. Annak meghatarozasa, hogy az egyes adatok
tekintetében fennall-¢ az adatkezelési cél, az adat a cél elérésére alkalmas-e, sziikséges-e?

Iv. Az adatkezelés egyéb koriilményei

Az adatkezelés sajatossagai, esetleges kiilonleges személyes adatok, adattovabbitasok megnevezése €s
indoka.

V. Varhaté hatasok, kockazatok (mas modszer)

1. Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol? Adatbiztonsagi kockazatok vizsgalata. Az esetleges adatvesztések, jogosulatlan
hozzéaférések, vagy egyéb adatvédelmi incidensek bekovetkezésének lehetséges esetei, az incidens-
bekovetkezés valoszinliségének vizsgalata.

3. Alternativa keresése. Létezik-e mas modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé
korlatozza? Ha létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?

4, Aranyos-e az érintettek jogainak korlatozasa az elérend6 céllal? Csak annyiban korlatozza-e az
érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?



69| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdalyzat

VI A kockazatok elharitasara tett intézkedések, garanciak, a felek egyiittmiikodése

1. A megtett intézkedések leirdsa. Az egyes intézkedések mennyiben csokkentik az adatkezelési
kockézatokat. Adatbiztonsagi intézkedések leirasa (fizikai, logikai, adminisztrativ intézkedések
megtétele).

2. Az érintettekkel vald egylittmiikodés biztositasa (panaszkezelés, jogorvoslati lehetoségek,
kérelemre torténd tajékoztatasadas lehetosége, adatvédelmi szabalyzat megléte stb.).

VII. A hatasvizsgilat eredményének megallapitasa, a kockdzat mértékének, jellegének
leirasa, tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, elozetes konzultacié sziikségessége

A kockazat mértékének, jellegének leirasa, kovetkeztetés levonasa (miért jogszerli az adatkezelés,
miért flizé6dik magasabb érdek a cél eléréséhez, illetve az érintettek jogainak korlatozasa mit6l
aranyos).

VIII. Erintettek jogainak leirasa, tiltakozas, hozzaférhetéség joga
A Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok biztositasa:

- tajékoztatas joga,

- hozzaférési jog,

- helyesbitéshez val6 jog,

- torléshez valo jog,

- adatkezelés korlatozhatosdgahoz valé jog,
- adathordozhat6saghoz valo jog,

- tiltakozashoz vald jog.
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14. sz. melléklet

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYYV - MINTA

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV
(Az adatmegsemmisitésért felelos munkavallalo tolti ki!)

Az adatmegsemmisitésért felelos munkavallalo
neve:
beosztasa:
szervezeti egysége:

A megsemmisitést engedélyezte:

Az adatmegsemmisitéskor jelen 1évé haromtagu bizottsag tagjai:

1. (1. bizottsagi tag: adatmegsemmisitésert felelés munkavdallalo - neve, beosztdasa)
2. (2. bizottsagi tag neve beosztasa)

3. (3. bizottsagi tag neve, beosztasa)

Az adatmegsemmisités helye és idopontja (datum-ora-perc):
A megsemmisités targya, az adathordozok (megkozelitéleges) szama:
A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése:

Az adatmegsemmisités modja
U iratmegsemmisité gép

U égetés

U zazas

U daralas

U egyéb:

1. bizottsagi tag alairasa
(adatmegsemmisitésért felelés munkavallalo)

2. bizottsagi tag alairasa 3. bizottsagi tag alairasa
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15. sz. melléklet

ROGZITETT FELVETELEKBE TORTENO BETEKINTESI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELYEK

NYILVANTARTASA
.. i Betekintési ogosultsa
Betekintési . Jogosultsag ) Jog Y, ’g
) Munkakore o, . jog megsziinésének
jogosult neve megadasanak napja . )
mértéke napja
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16. sz. melléklet

ROGZITETT FELVETELEK KORLATOZASARA JOGOSULT SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Korlatozasra
jogosult neve

Munkakore

Jogosultsag
megadasanak napja

Korlatozasi
jog
meértéke

Jogosultsag
megsziinésének
napja
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17. sz. melléklet
JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEKBE TORTENO BETEKINTESHEZ
JEGYZOKONYV
1. Adatbetekintéssel érintett felvétel adatai:
1.1 Felvétel helyszine (kamera m{ikodésének a helye):

1.2 Megtekintett felvétel terjedelme/id6tartama (datum-dra-perc formatumban kifejezve),
illetve a valds idejii felvétel megtekintésének kezdg illetve befejez6 id6pontja:

2. Adatbetekintéskor részt vevé személyek neve (betekintési jogosultsaguk alapja):
3. Adatbetekintés helyszine és ideje:
4. Adatbetekintés indoka és célja:

5. Adatbetekintés alapjdn a tovabbi adatkezelésre vonatkozd javaslat (a megfelel
alahtzandd):

felvétel felhasznaldsa tovabbi (polgari/blintetd) eljaras inditasa, ill. folytatasa céljabol

illetékes hatésag megkeresése alapjan a relevans felvétel hatdsag részére torténd

atadasa

felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése

- egYED:

6. Az adatbetekintés soran, annak koriilményeivel kapcsolatban észlelt tovabbi relevans
események:

Datum: ....ooeeevevvvveennnne

alairas
[adatbetekintésre jogosult neve]

alairas
(adatbetekintéskor jelen 1év6 egyéb jogosult
személyek neve)
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18. sz. melléklet

JEGYZOKONYV KAMERAS KEPEK KORLATOZASAROL

JEGYZOKONYV

KORLATOZAS KEZDEMENYEZESE

A korlatozas kezdeményezdje:
A korlatozasi kezdeményezés indokanak leirasa:

A korlatozni kivant felvétel adatai:
— afelvétel helyszine (kamera miikodésének helye):

— korlatozni kivant felvétel terjedelme/id6tartama (datum-o6ra-perc formatumban
kifejezve):

A korlatozas célja (megfelel6 alahuzandé)
— felvétel felhasznalasa tovabbi (polgari/biintetd) eljaras inditasa, ill. folytatasa

céljabdl
— illetékes hatdsag megkeresése alapjan a relevans felvétel hatésag részére torténd
atadasa

— felvétel jogszabdlyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése
— egyéb:

Datum: ....ceevvvvvevvrenens

kezdeményezé alairasa

DONTES A KORLATOZASROL

A korlatozasrél donté személy
0 kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés feliigyeletére kijel6lt személy

A dontés
O a korlatozasi kérés elfogadva, a zarolas megtorténik
O a korlatozasi kérés megalapozatlan, a zarolas nem torténik meg
O a korlatozasi kérés a rendelkezésre all6 adatok alapjan nem eldénthetd, a korlatozasi
kérés a korlatozas kezdeményezbének visszajuttatva tovabbi relevans adatok tisztazasa
céljabdl

Datum: ....oevvvvvvevvrenens

a korlatozasrél dontd személy alairasa
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KORLATOZAS

Korlatozas helyszine és ideje:
A korlatozast végzs személy:
A korlatozott felveétel:
O atadasra keriilt az illetékes eljaré hatoésagnak,
0 atadasra kertlt a kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés feliigyeletére kijelolt
személynek az Adatkezel6 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdalyzata szerint

Datum: ....ovvvvvvveevrenen

a korlatozast végz6 személy alairas

KORLATOZOTT FELVETEL KORLATOZASANAK MEGSZUNTETESE

A korlatozott felvétel korlatozasa megsziint:
0 a korlatozott felvétel meg6rzésére nyitva allé id6 eredményteleniil eltelt és a
korlatozott felvétel torlésre kertilt,
O a korlatozott felvétel megdrzésére nyitva all6 id6 eredménytelentil eltelt, de a
korlatozott felvétel nem kertilt torlésre, mert a f6szabaly szerinti adatkezelési id6tartam
még nem telt el.

Datum: .ccoceeeveerveerrnne,

a korlatozasrél dontd személy alairasa
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19. sz. melléklet

ADATFELVETELI NYOMTATVANYOKON ELHELYEZENDO ADATVEDELMI KIEGESZITES

A Tatabanya Erémt Kft., mint Adatkezel6 felhivja figyelmét, hogy a nyomtatvany kitdltése soran
felvételre keriild személyes adatait az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletében ¢€s
a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen kezeli, amelyet
megtekinthet a Tarsasag székhelyén.
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