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Magyarorszag Alaptorvényének VI cikk (3) bekezdésében meghatdrozott informéciészabadsédg mint
alapjog (,Mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez, valamint a kozérdekii adatok megismeréséhez
és terjesztéséhez”) biztositisa érdekében, az informdciés Onrendelkezési jogrél és az
informaci6észabadsagrol szdlé 2011, évi CXIL torvény, valamint a vonatkozd dgazati jogszabalyok, igy
kiilénésen a koztulajdonban 4ll6 gazdasigi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szélé 2009. évi CXXIL
torvény rendelkezései alapjin Tatabidnya Erémii Korlatolt FelelGsségli Tarsasag (a tovabbiakban:
Térsasig) az informacidszabadsag érvényesitése érdekében az aldbbi szabalyzatot alkotja.

1. A szabil élja, hatdlya, a legfon j ilyok é 6 slyzatok
1.1. A szabalyzat céljia

A Tarsasag a Kgtv. 1. § a) pontja szerint kéztulajdonban 4116 gazdaségi tirsasdgnak mindsiil.

Az &llami vagyonrol szolé 2007. évi CVL. torvény 5.§ (2) bekezdése értelmében a Térsasag, mint allami
vagyonnal gazdalkodé vagy azzal rendelkez6 szerv a kizérdek( adatok nyilvinossagarél szélé toérvény
szerinti kozfeladatot elldté szervnek mindsil.

A Tarsasag a feladatkorébe tartozd tigyekben koteles elésegiteni és biztositani a tirsadalom pontos és
gyors tijékoztatdst. A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza a Tarsasdgndl az informdci6szabadsag
érvényesiilésének eljarasrendjét, igy kiilondsen a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére irdnyul6 igények teljesitésének rendjét, valamint a kozzétételi kitelezettség teljesitésének
szabalyait.

1.2. A szabdlyzat hatdlya

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsasig kezelésében 1évd kozérdek(i adatok és a kozérdekbdél
nyilvdnos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kiozadat) teljes korére, azzal, hogy az Infotv. 27. § (8)
bekezdése értelmében az egyedi adatigénylés szabdlyai nem alkalmazandék a kézhiteld nyilvantartdsbél
torténd, kiilon térvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

A szabélyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag vezet{ tisztségviselfire, a feliigyel6bizottsdg tagjaira,
valamennyi munkavallal6jdra, valamint - kizdrélag a r4 vonatkoz6 részben - az adatigényldre.

A szabdlyzat alkalmazisa szempontjd i Alvok és belsé szabdlvzatok

e Magyarorszag Alaptorvénye (2011. 4prilis 25.)

¢ Az informaci6és onrendelkezési jogrél és informaciészabadsagrél sz6l6 2011, évi CXIL térvény (a
tovabbiakban: Infotv.)

e az EurOpai Parlament és a Tanidcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad d4ramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésérgl (altalanos
adatvédelmi rendelet) (a toviabbiakban: GDPR)

¢ Az Allami vagyonroél sz616 2007. évi CVI. térvény (a tovabbiakban: Vagyontv.)

e a koztulajdonban 4llé gazdaséigi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl sz6lé 2009. évi CXXIL
torvény (a tovabbiakban: Kgtv.)

¢ A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIIL torvény (a tovabbiakban: Kozbesz. tv.)

o A kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megillapithaté koltségtérités mértékérdl szélo
301/2016. Korm. rendelet (a tovabbiakban: koltségtéritési rendelet)

o A kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeress rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciéra vonatkoz6 részletes szabalyokrél szdlo
305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet)

e A kozzétételi listikon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szdlo
18/2005. {XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet)

o A Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata (a tovibbiakban: adatvédelmi szabalyzat)

2. Alapfogalmak
Alapfogalmalk killondsen:
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e kézérdekt adat: az allami vagy helyi o6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem es6, barmilyen médon vagy formiban rogzitett informdacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének moédjatél, 6nallé vagy gylijteményes jellegétsl, igy killéndsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkdtdtt szerz6désekre vonatkozé adat (Infotv. 3. § 5.);

» kizérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli (Infotv. 3. § 6.);

¢ Kizadat: jelen szabalyzat alkalmazasban a kozérdek( adatok és a kézérdekb6l nyilvanos adatok
kozadat elnevezésen keriilnek emlitésre

o személyes adat: azonositott vagy azonosfthaté természetes személyre (,érintett”) vonatkozd
barmely informécié (...) (GDPR 4. cikk 1. pont)

e adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara térténd hozzéférhetévé tétele
(Infotv. 3. § 11.);

e nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténg hozzaférhet8vé tétele (Infotv. 3. § 12.);

¢ adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitisa tébbé nem lehetséges
(Infotv. 3.§ 13.);

o adatfelelds: az a kozfeladatot ellité szerv, amely az elektronikus titon kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot elféllitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az adat keletkezett (Infotv. 3.
§ 19.); jelen szabdlyzat alkalmazisa szempontjabdl adatfelelds a Tarsasag. A TAarsasig a
kozzétételi kotelezettséget sajat honlapjan teljesiti, ennek okdn adatkézlé igénybevételére nem
keriil sor.

o adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatisat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val$ jogosulatlan hozziférést eredményezi (GDPR 4. cikk
12.)

o szakmai vezet§: jelen szabdlyzat egyedi adatigénylésekre vonatkozé rendelkezései
szempontjabo6l szakmai vezet6nek mindsiil az a vezet6 beosztisii munkavillald, akinek a
miikodési teriiletét a kozérdeki adatigénylés targya érinti.

¢ Egyedi adatigénylés: jelen szabalyzat alkalmazisiban egyedi adatigénylés a kozadatok
megismerése iranti igény

o Adatigényld: jelen szabalyzat alkalmazisdban adatigényld a kozadatok megismerése irdnti igényt
elGterjesztd személy

o Uzleti titok: az tizleti titok védelmérdl sz616 2018. évi LIV. torvény szerinti lizleti titok, valamint
az a titokkorbe es6 adat, melyet egyéb jogszabaly iizleti titokként nevesit;

o Mindsitett adat: a mindsitett adat védelmérdl szol6 2009. évi CLV. torvény szerinti mingsitett
adat

e NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag;

o Informaciés jogokkal foglalkozé személy: jelen szabalyzat alkalmazisaban informécios
jogokkal foglalkozo személy a Tarsasag Informatikai Fémunkatirsa.

o Kdzadattar: jelen szabdlyzat alkalmazasiban az Infotv. 37 /A. §-37/B. §-a szerinti, a kdzérdeki

Amennyiben a mindenkori hatalyos informéciészabadsag jogszabdly (jelen szabalyzat megalkotdsakor az
Infotv.), valamint a GDPR és egyéb agazati jogszabdly fogalommagyarazatai vagy rendelkezései eltérnek

jelen szabalyzatban ismertetett jogszabdlyi fogalmaktdl, akkor a jogszabély 4ltal meghatarozott fogalmak
alkalmazandéak.

3. Az egyedi adatigénylés eldterjesztése, és a teljesités rendje

3.1. Az egvedi adatigénylés elbterjiesztése
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A Tarsasaghoz egyedi adatigénylést széban, frashan vagy elektronikus tton barki benyujthat.

Az egyedi adatigénylés frasban a 2800 Tatabanya, Vajar koz 2. cimre kiildtt postai levél vagy a
kozerdeku@tber.hu cimre kiildétt elektronikus levél titjan terjeszthetd eld.

Az egyedi adatigénylés zart boritékban a Tarsasag székhelyén a személyi portaszolgalatnal is leadhatd, a
boritékon fel kell tiintetni a tirgyat ,kozérdekii adatigénylés”.

A Tarsasagnal az informdcios jogokkal foglalkozé személy az Informatikai Fémunkatars.

Az egyedi adatigénylés - a teljesitésre nyitva 4ll6 hataridé szamitidsa szempontjébdl - akkor minésiil
beérkezettnek a Tarsasiaghoz, amely napon az adatigényld

a) azirasban elGerjesztett kérelem a Tarsasaghoz megérkezett;
b) az elektronikus iton el8terjesztett kérelem a megérkezés idépontjaban.

Amennyiben az igény irasban vagy elektronikus tton érkezett, igy azt a Tarsasag azon munkavallaldja,
akihez az igény érkezett, koteles a lehetd legrovidebb iddn, de legkésdbb a kozadatigénylés beérkezéstél
szamitott 24 6ran beliil az informacids jogokkal foglalkozé személyhez eljuttatni.

Amennyiben az informaciés jogokkal foglalkoz6 személy megitélése szerint az adatigénylés
teljesitéséhez az sziikséges, a koriilmények altal lehetGvé tett legrovidebb id6n beliil, de legkésébb az
adatigénylés benyijtdsit kovet6 2 napon belill, hataridé meghatdrozasaval és az adatigénylés
tartalméanak kozlésével - e-mail Gtjan - megkeresi a szakmai vezetdt az adatigényléssel kapcsolatos
tajékoztatasa és a sziikséges adatok megkiildése érdekében.

A szakmai vezet§ a tajékoztatisat, valamint - amennyiben azokat szervezeti egysége kezeli, vagy azok
egyébként rendelkezésére allnak - az igényelt kézadatokat — e-mail 1itjdn - megkiildi az informéci6s
jogokkal foglalkozé személy részére a koriilmények altal lehetGvé tett legrovidebb, de legkésébb az
informacios jogokkal foglalkoz6 személy altal a megkeresésében meghatarozott hatdridén beliil.

Az informécids jogokkal foglalkoz6 személy az adatigénylés teljesithet8ségét az Infotv. rendelkezéseire
figyelemmel vizsgélja. Amennyiben az dgazati jogszabdlyok az Infotv. rendelkezéseitdl eltérnek, Ggy az
Agazati jogszabalyok figyelembevétele a szakmai vezet6 felelssége, aki az informacits jogokkal
foglalkozé személy részére koteles az eltéré jogszabdlyokrdl szolé tajékoztatast - dllaspontjaval
egyidejiileg - megkiildeni.

Az informécio6s jogokkal foglalkozd személy —a szakmai vezet6 altal adott tijékoztatasra is figyelemmel -
kialakitja allaspontjat az adatigénylés teljesithetdségével kapcsolatban, egyidejiileg el6késziti a dontés
tervezetét is. Alldspontjat, annak indokaival, valamint a tervezetet legkés6bb az adatigénylés teljesitési
hataridejét megel6z6 3 nappal kételes a vezetd tisztségviselS elé terjeszteni jévahagyés céljabdl. Az
adatigénylés teljesitésével kapcsolatos dontést - az informaciésjogokkal foglalkoz6 személy szakmai
vezetd tdjékoztatasra is figyelemmel kialakitott javaslatira - kizirélag a vezet6 tisztségviseld hozhatja
meg.

3.2. Az egyedi adatigénylés teljesitése

Az adatigénylés teljesitésére - amennyiben az adatigénylé ezt kéri és az a Térsasagnak nem okoz
aranytalan nehézséget - lehet6ség van betekintés biztositdsa itjan is. A betekintés id6pontjénak és
idétartamanak meghatérozisa soran az adatigényl§ igényeire és informacioészabadsaghoz valé joganak
hatékony érvényesiilésére, valamint a Tarsasag iigymenetének zavartalansagara is figyelemmel kell
eljarni. A betekintés biztositisa sordn kiilongs figyelemmel kell lenni arra, hogy az adatigényl6 kizarélag
a kozadatokat ismerhesse meg. Az egyedi adatigénylés barmely formaban torténd teljesitése nem
sértheti masok jogait és szabadsagait, igy kiilénisen az adatigényld nem jogosult a védett adatok
megismerésére. Az adatigényl6 a betekintés soran feljegyzést készithet a kozérdeki adatokrol.

A kézérdekil adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg. A nem
magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre torténd forditdsarél a Tarsasag - az Infotv.-ben foglalt
hatiridékre is figyelemmel - kételes gondoskodni.
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Amennyiben az adatigénylés kozérdekbdl nyilvdnos személyes adatra vonatkozik, fokozott
koriiltekintéssel kell eljarni az adatigénylés teljesithet6ségének vizsgalata sordn. Amennyiben az egyedi
adatigénylés teljesitése soran tévesen személyes adat kozérdekbdl nyilvinos adattd mindsitésére és
harmadik személy (adatigényl8) szamdra tortén§ tovabbitdsra keriil sor, igy - a személyes adatok
bizalmassaganak megsértésére figyelemmel — adatvédelmi incidens kévetkezik be.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Tarsasag felhivija az igényl6t az igény pontositisira. Az
adatigénylés beérkezési idGpontja ebben az esetben az az idépont, mely idGpontban a pontositott
adatigénylés a Tarsasaghoz megérkezik. A Tarsasag az adatigénylés pontositidsdra az adatigényl6 részére
15 napos hataridét allapit meg. Amennyiben az adatigényld jelzett hatdrid6ben az adatigénylést nem
pontositja, gy a Tarsasag az adatigénylést visszavontnak tekinti. Errél, valamint az Infotv. szerinti
jogorvoslati lehet6ségekrdl az adatigénylSt a pontositasrol szo6l6 levelében tajékoztatja.

A kozadat megismerésére iranyul6 igénynek a Tarsasag az igény beérkezését kivetd legrovidebb idén
beliil, de legkésdbb 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentls terjedelmf, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitédse a Tdrsasag alaptevékenységének ellitdsdhoz sziikséges munkaer6forrds ardnytalan mértékd
igénybevételével jir, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az igényl6t
az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tadjékoztatni kell.

Ha a kozérdekdi adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz
(személyes adat, egyéb védett adat) a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formadban és - amennyiben ez nem okoz a Tarsasigak aranytalan
nehézséget - az igényl6 altal kivint modon kell eleget tenni. Aranytalan nehézségnek mindgsiil kiilonésen,
ha a technika mindenkori allasa szerint a Tarsasagtdl nem altalaban elvarhat6 az az igényl6 altal kivant
technikai eszkdz hasznilata.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formdban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazdé nyilvanos forras (pontos elérési it) megjelolésével is.

A Tarsasag nem utasithatja el az adatigénylést arra val6 hivatkozassal, hogy annak kézérthet6 formaban
nem lehet eleget tenni.

3.3. Az egvedi adatigénylés megtagadisa

A Tarsasag nem koteles az egyedi adatigénylést teljesiteni, ha az Infotv.-ben, vagy a vonatkozé egyéb
jogszabalyokban meghatarozott barmely feltétel a kozérdekll adatigénylés teljesitését kizarja, vagy
annak megtagadasat — a Tdrsasag mérlegelése alapjan - lehet6vé teszi.

Az egyedi adatigénylés teljesitését kizdrja kiilondsen, ha az adat nem kézérdekbdl nyilvanos (védendd)
személyes adat, vagy az igényelt adat egyébként nem mindgsiil kézadatnak.

A Tarsasidg megtagadja az egyedi adatigénylés teljesitését akkor is, ha a kért kézadatot nem kezeli.

A Téarsasag az adatigénylést megtagadja - a jogorvoslatrél szo6lé tdjékoztatissal egyidejiileg -, ha az
adatigényl6t koltségtérités megfizetésére hivta fel, azonban az adatigényl8 a Tarsasag altal biztositott 15
napos hataridén beliil a kéltségtérités Osszegét nem fizette meg. A koltségtérités megfizetésnek
elmulasztisara tekintette]l az adatigénylés teljesitése kizarélag az Infotv. 29. § (4) bekezdésben
meghatdrozott esetben tagadhaté meg (munkaer6forras ardnytalan igénybevétele/jelentds terjedelmii
masolatkérés és a kéltségtérités mértéke meghaladja az 5000,-Ft-ot). Egyéb esetben az adatigényl6t
fizetési kotelezettség az adatszolgaltatis teljesitést kovets, legaldbb 15 napos hatdridében terheli.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellité szerv nem kételes eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényl6 altal egy éven beliil benydjtott, azonos adatkérre irdnyuldé adatigényléssel
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megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartoz6 adatokban valtozds nem allt be és a Tarsasag az
adatigénylést teljesitette.

Az adatigénylésnek a Tarsasig nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetfséget, amelyen szdmdra az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhatd.

Nem mindsiil kdzadatnak az iizleti titoknak mindsiilé adat. Uzleti titoknak mindsiilé adat csak jogszabaly
altal meghatdrozott esetben és mdédon adhaté ki az adatigénylének.

Nem mingsiil azonban iizleti titoknak a kozponti és a helyi dnkormdnyzati kéltségvetés, illetve az
eurdpai uniés timogatas felhasznalasaval, koltségvetést érinté juttatissal, kedvezménnyel, az dllami és
onkormanyzati vagyon kezelésével, birtokldsaval, hasznalatival, hasznositisdval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6 barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvinossagra hozatalat kiilén
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiillonésen a védett ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg
a kozérdekbdl nyilvinos adat megismerésének lehetfségét.

A Kgtv. 7/1. § (2)-(3) bekezdéseire figyelemmel nem ismerhet6 meg a Tarsasag lizleti tevékenységével
kapcsolatos azon adat, amelynek mds altal torténé megszerzése vagy nyilvanossigra hozatala a Térsasag
lizleti tevékenysége szempontjdbél arinytalan sérelmet (ha az adat mds 4ltali megszerzése,
hasznositisa, masokkal valé kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a Tarsasdg versenytarsat indokolatlan
elényhoz juttatnd) okoz.

A kozérdek( vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha az mindsftett adat.

A kozérdekii és kozérdekbll nyilvinos adatok megismeréséhez valé jogot - az adatfajtdk
meghatdrozdsaval - torvény honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbdl, biincselekmények
iildozése vagy megel6zése érdekében, kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl, kdzponti pénziigyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel, birésagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra
tekintettel korladtozhatja.

A Tarsasag feladat- és hatdskorébe tartozd dontés meghozataldra irdnyuld eljards sordn készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen
adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasihoz fliz6d6 kozérdek
sulyanak mérlegelésével — a Tarsasag vezet( tisztségvisel§je engedélyezheti.

A dontés megalapozisat szolgalé adat megismerésére irdnyuld igény a tiz éves id6tartamon belil a
dontés meghozatalat kdvetden akkor utasithaté el, ha az adat megismerése a Tarsasag miikédési rendjét
vagy feladat- és hatiskorének illetéktelen kiils6é befolydst6l mentes ellatasat, igy kiillondsen az adatot
keletkeztet6 allaspontjinak a dontések elGkészitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

A kozérdekl adatok megismerése korlatozhaté unids jogi aktus alapjin az Eurépai Unid jelentfs
pénziigy- vagy gazdasigpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
adépolitikai érdeket is.

A Tarsasag gazdilkoddsdnak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes ellendrzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései irdnyadok. A Tarsasag erre torténd hivatkozéssal az
adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, tipusanak,
tirgydnak, a szolgdltatds és ellenszolgiltatds mértékének és teljesitése idépontjanak megjeldlésével
teljesiti.

Amennyiben a Tarsasag megtagadja az egyedi adatigénylés teljesitését, az adatigényl6t a megtagadasroél
és annak indokairdl, valamint az adatigényl&t az Infotv. alapjan megillet6 jogorvoslati lehet6ségekrdl az
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igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus levélben értesiti.

A kozadatigénylés megtagadasdnak részletes szabdlyait az Infotv. és vonatkozé dgazati jogszabdlyok
hatarozzak meg.

3.4. Koltségtérités megdllapitisa
3.4.1. A koltségtérités megallapitdsnak esetei

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumroél vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi madjatdl fiiggetleniil az
igényld masolatot kaphat. A Tarsasiag az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjed6en - koltségtéritést dllapithat meg, amelynek Osszegérdl az igényldt az igény
teljesftését megel6zben tajékoztatja.

Az igényl6 a kapott tdjékoztatas kézhezvételét kévetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését

fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényl6 nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig

terjedd idtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatarid6be nem szimit bele. Ha az

adatigényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Tarsasag altal megallapitott, 15 napos hatariddben

koteles részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységének ellitdsdhoz sziikséges munkaersforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az
igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmii és a koltségtérités mértéke meghaladja a koltségtéritési
rendeletben meghatarozott dsszeget (5000,-Ft), az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 Altali
megfizetését kévetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelm, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesftésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeir6l (pl. betekintés) az igénylGt az igény
beérkezését kévetd 15 napon beliil a Tarsasag tijékoztatja. Ebben az esetben is az adatigénylé a fentiek
szerinti 30 napos hatariddben nyilatkozhat arrdl, hogy adatigénylését fenntartja-e.

A koltségtérités mértékének meghatdrozasa soran az alabbi koltségelemek vehet6k figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igényld részére térténd kézbesitésének koltsége,
valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellitdsdhoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd
munkaer§- raforditas koltsége.

Amennyiben a Tarsasag az egyedi adatigénylést a nyilvanos forrads megjel6lésével teljesiti és az
adatigénylés teljesitésével dsszefiigg6é munkaerd-raforditds cimén koltségtérités megdallapitisara nem
keriil sor, a Tarsasagnak a koltségtéritési rendeletben meghatarozott 6sszegii koltségtéritést sziikséges
megallapitania.

3.4.2. A koltségtérités mértéke és megfizetése mébdja
A koltségtérités megallapithaté mértékét a koltségtéritési rendeletben meghatarozottakkal 6sszhangban
jelen szabdalyzat 1. sz. szamu melléklete tartalmazza.

A fizetend6 dijrél a Tarsasdg szadmlat allit ki. Az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
AFA mentes.
A koltségtérités megfizetésére lehetdség van készpénzatutalis megbizas Gitjan és atutalassal is.

!Zl.’l’i ,] !'l]zll
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Az adatigényl$ személyes adatai (név, elérhetdség) csak annyiban kezelhet8k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valo
vizsgilatihoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az
Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott id6 (1 év) elteltét, illetve a koltségek megfizetését
kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul torélni kell. Az adatok torlése irdnt a hataridd
lejartat kovetben az informaciés jogokkal foglalkozé személy haladéktalanul intézkedik.

A Téarsasig az adatigénylé személyes adatainak kezelésérdl szolé tdjékoztatét honlapjan és azon
helyiségében, ahol az adatigénylést személyesen elSterjesztd ligyfeleket fogadja, jol lathaté helyen
kozzéteszi. Az adatkezeld nevérdl, az adatkezelés céljarél, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos
részletes informacidkat tartalmazé tdjékoztaté elektronikus elérhetségérél - a tdjékoztatéra mutatd
link megjelolésével - az adatigénylének kiildott levélben tijékoztatist ad. A tajékoztatast az 4. sz-
melléklet szerinti tartalommal kell teljesiteni azzal. hogy amennyiben az adatkezelés koltségtérités
megfizetéshez sziikséges, igy az adatkezelés felmeriilése esetén erre vonatkozd tartalommal, kiilén kell
tdjékoztatni az adatigénylét.

3.5. Nvilvintartisok, adatszolgaltatds a NAIH felé
Nvilvintartasok

a) Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitidsok indokairél a Tarsasag nyilvantartast vezet és
az abban foglaltakrdél minden évben janudr 31-éig tajékoztatja a NAIH-ot.

b) A teljesitett kizérdekii adatigénylésekrdl a Tarsasig az Infotv. 29. § (1a) bekezdése vizsgalata
céljabol (egy éven beliili ismételt, azonos adattkdrre vonatkozd, teljesitett adatigénylés)
nyilvantartast vezet.

Az a) és b) pont szerinti nyilvintartist a Tarsasag - az informdci6s jogokkal foglalkoz6 személy ttjan -
egységesen az 3. melléklet alkalmazasival vezeti, azzal, hogy az elutasitott adatigénylések esetén -
annak okan, hogy az ismételt adatigénylés elSterjesztése azok vonatkozasban nem vizsgédlhatd - az
adatigényld személyes adatait nem tiinteti fel, kizarélag az iktatészamot, az adatigénylés targyat és az
elutasitasra vonatkozé adatokat.

A nyilvantartas vezetése és a NAIH tajékoztatasa az informdciés jogokkal foglalkozo6 személy feladata. Az
informaci6s jogokkal foglalkoz6 személy kérésére a Tarsasig személyi hatdlya ald tartozék -ide nem
értve az adatigénylét - kotelesek tdjékoztatast adni a nyilvantartasban szerepls egyedi adatigénylésekkel
kapcsolatban.

Figyelemmel arra, hogy a nyilvantartas személyes adatokat tartalmazhat (név), annak vezetése sordn
Téarsasidg koteles az adatvédelemre vonatkozé jogszabalyok és az adatvédelmi szabéalyzat
rendelkezéseire figyelemmel eljarni.

Az Infotv. 1. melléklete szerinti dltalanos kozzétételi lista 1. Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6
adatok 15. kozzétételi egysége szerinti adatok kozzététele sordan figyelemmel kell lenni arra, hogy
személyes adatok kozzétételére ne Keriiljon sor. A kozzétételi kotelezettségnek a Tarsasdg az
informaciés jogokkal foglalkozé személy tjan tesz eleget.

3.6. Jogorvoslat

3.6.1. A birgsag eljarasa

Az igényl6 a kozadat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy
meghosszabbitott hatiridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kdltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

Illetékes birésag: Tatabanyai Jarasbirosag
Cim: 2800 Tatabanya, E16d vezér u. 17.
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Levelezési cim: 2801 Tatabanya, Pf. 172
Telefonszam: +36 34513070
E-mail cim: birosag@tbanya.birosag.hu

A pert az igény elutasitdsanak kozlésétd], a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésre vonatkozo6 hataridé lejartatél szamitott harminc napon beliil kell megindftani a Tarsasag
ellen.

Amennyiben az adatigényl$ a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidészabadsdg Hatésag (NAIH) vizsgilati
eljarasit kezdeményezi fentiek matt, (igy a pert a NAIH vizsgalati eljarasa eredményeként adott
valaszanak kézhezvételétdl szamitott harminc napon beliil lehet megindftani.

3.6.2. ANAIH vizsgalati eljarasa

A NAIH-nal barki jogosult vizsgilati eljarast kezdeményezi, ha a kézadatok megismeréséhez f(iz6dé
jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kévetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye fenndll.

Amennyiben az adatigényl6é a kozadat megismerésére vonatkoz igény elutasitidsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgdlata miatt kezdeményezi a NAIH
eljardsat, igy arra az igény elutasitdsdnak kozlésétdl, a hatarid6 eredménytelen elteltétél, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott egy éven beliil van lehetsége.

[lletékes hat6sdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.
Telefonszam: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail cim: info@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

4, A kozzétételi kotelez g ljesité
4.1. Altalanos szabalyok

A Tarsasag elektronikusan a www.tber.hu honlapon hozza nyilvinossigra jogszabalyban meghatirozott
adatokat. A Tarsasag a vonatkozd jogszabdlyok rendelkezéseire figyelemmel alakitja ki honlapjat.
Figyelemmel arra, hogy a Tarsasag sajat honlapjan teszi kozzé a kozadatokat, ennek okdn adatkozld
igénybevételére nem keriil sor. A Tarsasag kozzétételi kotelezettségének az egységes kiozadatkeresd
rendszerhez vald csatlakozas Gtjan is eleget tesz.

A Tarsasdgot a k6zzétételi kotelezettség az Infotv., a Kgtv. valamint a vonatkozé egyéb jogszabalyok, igy a
Kézbesz. tv. alapjan terheli.

A Tarsasag altaldnos kozzétételi listat vezet az Infotv. 1. melléklete szerinti adattartalommal, valamint
kiilonods kozzétételi listat vezet a Kgtv. rendelkezéseire figyelemmel.

A tarsasag kozzétételi kotelezettségét a 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet és a 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendelet rendelkezéseire is figyelemmel teljesiti.

A Tarsasag a honlapjin az egységes kdzadatkeres6 rendszerre mutat6 hivatkozast helyez el.

A Tarsasag a honlapjan az Infotv. 34. § (3) bekezdése alapjan - kézérthets formaban - tajékoztatist ad az
egyedi adatigénylések szabdlyairél és az adatigényl6t megilletd jogorvoslati lehet§ségekral.
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4.2. A sajat honlapon torténd kizzététel szabalyai

o A kozzététellel érintett kozadatok kozzététele irdnt a Tarsasag az informatikai szervezeti egysége
utjan intézkedik (k6zzétevd szervezeti egység). A kozzétevd szervezeti egység felelds a kozzétett
kozadatok - az érintett szervezeti egységek aldbb szabdlyozott egyiittmiikédésén alapuld -
kozzétételéért, helyesbitéséért, frissitéséért, eltavolitadsdért, archivaldsért, naplézasaért illetSleg
az adatokon végzett egyéb miiveletek elvégzéséért. A kozzétett adatokkal kapcsolatos
adatbiztonsagi intézkedések biztositasa a kézzétevl szervezeti egység felelGssége.

o A kozzététellel érintett kozadatok osszegyiijtése, aktualizalasa, valamint az adatoknak a kdzzétevd

szervezeti egység részére torténd tovabbitisa valamennyi érintett szervezeti egység
kotelezettsége (érintett szervezeti egység).
A kozzététellel érintett kozadatokat tartalmazd dokumentumot ,pdf” formatumban kell
tovabbitani a ko6zzétevs szervezeti egység részére, akként, hogy az - tartalmit és formdjit
tekintve - a kozzétételre alkalmas allapotit legyen, ide értve a védett adatok felismerhetetlenné
tételét is.

e Amennyiben a tovdbbitott dokumentum az érintett szervezeti egységnek felréhaté okbdl nem
alkalmas a kozzétételre, a kozzétevd szervezeti egység azt jogosult visszakiildeni a tovabbité
szervezeti egységnek, javitas céljabol.

o Az adatkézlési kotelezettség az érintett szervezeti egységeket a 2. szamid melléklet szerinti
eljardsrendben, a jogszabalyokban megjelolt hatdriddkre figyelemmel terheli.

o A kozzétevd szervezeti egység a feltéltés megtorténtét kovetSen e-mail Gtjdn haladéktalanul
tdjékoztatja az adatkozld szervezeti egységet a feltdltés megtorténtérsl. Az érintett szervezeti
egység a kozzététel megfelelGségét ellendrzi. Amennyiben a koézzététel barmely okbdl nem
megfeleld, azt haladéktalanul jelzi azt a k6zzétevd szervezeti egység részére.

e Az érintett szervezeti egység a kozzétett adatok pontossagat, idfszertiségét, megfeleldségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan ellendrzi; amennyiben az adatokban valtozas all be, Ggy a
valtozissal érintett adatokat haladéktalanul megkiildik a kézzétevd szervezeti egység részére.

¢ A honlapon térténd valamennyi kbézzétételrdl egyidejiileg tdjékoztatni kell az informaciés jogokkal
foglalkoz6 személyt is.

4.3. A kozadattarban torténé kozzététel rendje

A kozzététellel érintett kozérdeki adatok koézadattdrban térténd elérhetGvé tétele irant a kozzétevd
szervezeti egység intézkedik a sajat honlapon térténd kozzététellel egyidejlileg. A kdzadattirban
torténdé megjelenitésben az érintett szervezeti egység sziikség esetén egyiittmiikddik a kozzétevd
szervezeti egységgel. A kdzadattirban szereplé adatok megfeleldsége irant a Tarsasag a 305/2005.
(XIL 25.) Korm. rendelet és a vonatkozé egyéb jogszabalyok, valamint jelen szabalyzat sajit honlapon
toérténd kozzétételre vonatkozo szabdlyai szerint intézkedik.

44, &b kozzététel

Amennyiben jogszabaly (pl. Kdézbesz. tv.) a Tarsasidg szdmdira egyéb feliileten torténd kozzétételi
kotelezettséget ir elf, Nigy azt a feladatkorében érintett szervezeti egység -a kozzétevd szervezeti
egység fentiek szerint kézremiikédésével - teljesiti.

4.5. Felel@sség

e A Tarsasagndl, mint adatfeleldsnél a kozadatok kozzétételéért, folyamatos
hozzaférhet6ségéért és hitelességéért a vezetd tisztségvisel§ a gazdasagi tarsasaggal
Osszefiigg6 valamennyi adat vonatkozdsaban felel6s.

e Az Infotv. végrehajtisdval osszefliggd kotelezettségek teljesitését az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy folyamatosan vizsgdlja, a vizsgalat eredményérdl a vezetd tisztségvisel6t
a targyévet koveté év marcius 31. napjaig vezetdi értekezleten szdbeli beszamolé tjan
tajékoztatja. A beszamol6 dokumentalasa a vezetdi értekezleten felvett jegyz6kdnyv dtjan
torténik.
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e Az informdciés jogokkal foglalkozé személy szabalytalansig észlelése esetén jogosult a
jogsértd személyétdl fiiggben - hatdridGvel - az érintett szervezeti egység, vagy a kdzzétevd
szervezeti egység figyelmét firisban felhivni a szabdlytalansig megsziintetésére.
Amennyiben az érintett szervezeti egység a szabdlytalansigot az el6irt hatdrid6ben nem
sziinteti meg, jogosult az érintett szervezeti egység vezetGje felett munkaltatdi jogkért
gyakorlé vezet6 eljarasat kezdeményezni.

4.6. A NAIH vizsgalati eljardsa

A NAIH-ndl barki jogosult vizsgalati eljarast kezdeményezi, ha a kézadatok megismeréséhez f{iz6d6
jogok gyakorlasdval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

5. Zaroé rendelkezések

Jelen szabalyzat 202................. napjan lép hatélyba.

Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kévetSen megindult eljarasokban kell alkalmazni.






